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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfeleléen meghatarozza Tarnaméra Kozség
Onkormanyzata és intézményei kizbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytataséanak, belsé
ellendrzésének felelGsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek felelosségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét,
osszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal. A Szabalyzat célja tovabba, hogy rogzitse az
eljaras soran hozott dontésekért felelos személyt, személyeket, illetdleg testiileteket.

2. Ertelmezd rendelkezések

2.1. A jelen Szabdlyzat a Kbt.-ben ¢és végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott
fogalomrendszerre épiil, arra a Kbt. 3. §-anak értelmez6 rendelkezései vonatkoznak.

2.2. A jelen Szabalyzat alkalmazasaban

Ajanlatkér6: Tarmameéra Kozség Onkorményzata, intézményei (a tovébbiakban:
Osszefoglald jelleggel: Onkormanyzat)

Eljarasba bevont személy(ek): A Kozbeszerzési Szabalyzat II. fejezet 2.2. pontjaban
ekként meghatarozott személy vagy szervezet.

EKR: Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer a Miniszterelndkség altal tizemeltetett
kozponti kozbeszerzési nyilvantartas és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonyolitasat tamogatd informatikai rendszer.

Biralobizottsag: az a legalabb harom tagu testilet (allandd/eseti), amely az ajanlatoknak —
szikség esetén a hianypdtlas, felvilagositas vagy indokolas [Kbt. 71-72. §] megadasat
kovetd — Kbt. szerinti elbiralasara és értékelésére keriil 1étrehozasra. A Biralobizottsag
irasbeli szakvéleményt €és dontési javaslatot készit az eljarast lezard dontést meghozo
személy vagy testiilet részére. A biralobizottsagi munkarol jegyzékonyvet kell késziteni.
A Biralobizottsag tagjainak egylittesen rendelkezniiik kell a kdzbeszerzés targya szerinti
szakmai, kozbeszerzési, jogi €s pénzigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben
europai unids forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés €s szolgaltatds megrendelése
esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az hétszazmillio forintot elérd
értékli kozbeszerzési eljarasba az Onkormanyzat felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot vonhat be.

Kozbeszerzési Dontéshozd Testiilet: a Kbt. hatdlya ald tartozé kozbeszerzési eljarasok
tekintetében a Tarnaméra K6zség Onkormanyzata Képviselo-testiilete.

2.3. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. vagy a kozbeszerzési rendeletek a kozbeszerzési eljarasban
alkalmazott fogalmakr6l nem tartalmaz definiciot, Ggy az ajanlati/ajanlattételi/részvételi
felhivasban, vagy a kozbeszerzési dokumentumokban kell gondoskodni a fogalmak pontos,
egyértelmil meghatérozaséarol a Kbt. 3. §-aban foglaltak figyelembe vételével.



3. A Kozbeszerzési Szabalyzat személyi és targyi hatalya

3.1. Tarnaméra Ko6zség Onkormanyzata, mint helyi nkormanyzat, illetve intézményei, mint
helyi 6nkormanyzati koltségvetési szervek, a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja szerint, a Kbt.
hatalya ala tartozé ajanlatkéronek minosiil.

3.2. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed valamennyi, az Onkorményzat kozbeszerzéseit
elokészitd, a felhivast és a kdzbeszerzési dokumentumokat elkészité, valamint az ajanlatok
értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az Onkormanyzat nevében eljaré, illetve az
eljarasba bevont személyekre és szervezetekre, igy az Onkorményzat altal megbizott
kozbeszerzést lebonyolitdé személyre vagy szervezetre, felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadéra — a megbizasanak tartalma szerint —, az eljaras Biralobizottsagara, valamint a
Kozbeszerzési Dontéshozé Testiiletre.

3.3. A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed a Kbt. 8. § (1) bekezdésében meghatarozott
kozbeszerzésekre. Az adott évre vonatkozo kozbeszerzési értékhatarokat Magyarorszag adott
éves kozponti koltségvetésérdl szolé torvény, az Europai Unid vonatkozd jogszabdlyai,
valamint a Kdzbeszerzési Hatosag elndkének tajékoztatdja tartalmazza.

3.4. A kozbeszerzés szerzOdés targya lehet arubeszerzés, épitési beruhazas vagy szolgaltatas
megrendelése. A koncesszids szerzodeés targya lehet épitési koncesszio vagy szolgaltatasi
koncesszid. A kozbeszerzés és koncesszids szerzodés targyainak fogalmi meghatarozasat a
mindenkor hatalyos Kbt. szerint kell értelmezni.

4. A Kozbeszerzés alapelvei

4.1 A kozbeszerzési eljarasban az Onkorményzat kételes a Kbt. 2. § (1)-(6) bekezdéseiben
meghatarozott kdzbeszerzési alapelvek szerint eljarni.

5. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa

5.1. Az Onkormanyzat a kozbeszerzési eljaras el6készitése soran a Kbt. 28. § (2) bekezdése
szerint koteles az eljaras becsiilt értékét meghatarozni. A kozbeszerzés becsiilt értékének
kiszamitasakor a Kbt. 16-20.§-ait kell alkalmazni.

5.2. A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon éltaldban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-
aiban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis
részt tartalmazod ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is
bele kell érteni.

5.3. A kozbeszerzés részekre bontasa soran a Kbt. 19. § szerint kell eljarni a becsiilt érték
meghatarozasakor (v6. egybeszamitasi szabalyok).

5.5. A kozbeszerzési értékhatarok folyamatos figyelemmel kiséréséért a Jegyzé a felel6s.



6. A kozbeszerzési eljarasrendek és eljarasfajtak

6.1. A Kbt. 21. § szerint uniés vagy nemzeti eljarasrend alkalmazandé az unios vagy nemzeti
értékhatarokat elér6 vagy meghaladé kézbeszerzési eljarasokra. A vegyes beszerzésekre a
Kbt. 22-24. § vonatkoznak.

6.2. A kozbeszerzési eljaras lehet nyilt eljards, meghivasos eljaras, innovaciés partnerség,
targyaldsos eljaras, versenyparbeszéd, illetve hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos
eljaras. Unios eljarasrendben targyaldsos eljards, versenyparbeszéd és hirdetmény nélkiili
targyalasos eljaras csak a Kbt-ben meghatarozott feltételek fennallasa esetén folytathato le.
Nemzeti eljarasrendben targyalasos eljaras és a versenypdrbeszéd bdarmely esetben
alkalmazhato, tovabba az ajanlatkérd hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarast indithat -a Kbt.
89.§ (2)-(5) bekezdésein tul-, ha a beszerzés nyilvanosan kiozzétett, barki dltal igénybe vehetd
és kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig dllnak fenn, és az ellenszolgdltatds a piaci
drakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovibbd e kedvezd feltételek igénybevétele a Kbt
harmadik rész szerinti eljardas alkalmazdsa esetén meghiusulna. Az innovdcios partnerség a
Kbt-ben meghatarozott célra alkalmazhato.

6.3. Az Onkormanyzat részt vehet kozpontositott kozbeszerzési eljarasban is, amennyiben ezt
a vonatkozo6 kiilon jogszabaly lehetévé teszi.

6.4. Az Onkorményzat a Kbt. Harmadik Részének alkalmazasa esetén jogosult a Kbt. 117. §
szerint sajat beszerzési szabalyokat alkalmazni. Az 6nallo eljarasi szabalyok kialakitasarol a
Képviselo-testiilet dont.

6.5. A kizbeszerzesi eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtardl a masikra.

6.6. Az Onkormanyzat jogosult a Kbt. 29-30.§ szerinti kozos kozbeszerzési eljarasokban is
részt venni. A kozos kozbeszerzési eljarasban vald részvételrol a Képviseld-testiilet dont.

7. A Kkozbeszerzési eljarasok dokumentaliasanak rendje, kommunikacié a
kozbeszerzési eljarasban

7.1. A kézbeszerzési eljarasok dokumentéalasanak szabalyait a Kbt. 46-47. § tartalmazza.

7.2. Az Onkorméanyzat az iratkezelési szabalyzatinak eldirasai szerint gondoskodik a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésérdl és megOrzésérol. A kozbeszerzési eljarasok
dokumentalasi szabalyainak betartasardl a jegyz6 gondoskodik.

7.3. A kozbeszerzési €s koncesszios beszerzési eljarast az EKR igénybevételével kell
lebonyolitani; az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok kozott a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikaci -
ha az elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyair6l szolé 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendeletbdl mas nem kovetkezik - elektronikus uton, az EKR-ben térténik.

7.4. Az Onkorményzat a Kbt. 26. § (1) bekezdése szerinti bejelentési vagy véltozasbejelentési
kotelezettségét az EKR-ben torténd regisztracio, vagy adatmodositas tjan teljesiti.



7.5. Az Onkormanyzat a Kbt. 43. § (1) bekezdés a), b) és c) pontja szerinti adatokat az EKR-
en keresztil a Ko6zbeszerzési Hatosag 4ltal miikodtetett nyilvanos elektronikus
szerzodéstarban (CoRe), valamint az EKR-ben koteles kizzétenni.

7.6. Az Onkormanyzat a Kbt. 43. § (2) bekezdés a), b), ¢), d) és f) pontja, valamint a Kbt.
103. § (6) bekezdése és 115. § (7) bekezdése szerinti dokumentumokat az EKR-ben koteles
kozzétenni.

7.7 Az Onkorményzat aKbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kozbeszerzési terv minimaélis
adattartalmaként az EKR-ben megadja:

a) a kOzbeszerzés targyat,

b) a kdzbeszerzés tervezett mennyiseget,

c) a kozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditasanak tervezett idopontjat, és

f) a szerzodés teljesitésének varhatd idépontjat.

7.8. A kdzbeszerzési eljarasban a kozzététel soran a Kbt. 37. § szerint kell eljarni.

I A KOZBESZERZESI ~  ELJARASOK ELOKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZABALYAI, A BELSO ELLENORZES
RENDJE

1. A kozbeszerzések tervezése, az éves kozbeszerzési terv, az elozetes Osszesitett
tajékoztato

1.1. Az Onkormanyzat a kéltségvetési év elején, de legkésdbb marcius 31. napjéig az adott
évre tervezett kozbeszerzéseirdl éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban:
kozbeszerzési terv) koteles késziteni és azt a Képviselo-testilletnek ezen idSpontig el kell
fogadnia. A kozbeszerzési tervet az Onkormanyzat legalabb 6t évig megorzi.

1.2. A kozbeszerzési terv elkészitésért és az év kozben sziikségessé valt modositasok
atvezetéséért a jegyzo felelos.

1.3. A Kozbeszerzési Terv elkészitéséhez az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti
egységeket, szervezeteket, valamint az adatszolgdltatasra iranyadé hataridét a jegyzd
hatdrozza meg. A Kozbeszerzési Tervhez e Szabélyzat szerinti tartalommal kell adatot
szolgaltatni, figyelemmel a Kozbeszerzési Terv elkészitése eldtt a targyévben indult
kozbeszerzési eljaras(ok)ra is, amelye(ke)t szintén szerepeltetni kell abban.

1.3. A jegyz6 altal el6készitett kozbeszerzési tervet a polgarmester terjeszti a Képviseld-
testiilet elé jovahagyasra, amely annak elfogadasardl hatarozatban dont. A kdzbeszerzési terv
médositasa a Képviseld-testiilet hataskorébe tartozik. A Kozbeszerzési Terv modositasara az
annak jovahagydasara vonatkozé eljarasi rend az iranyado.

1.4. A kozbeszerzési tervben rogziteni kell kiilonosen:

a) a tervezett kozbeszerzéseket targy szerint (4rubeszerzés, €pitési beruhazas,
épitési koncesszid, szolgaltatds megrendelés, szolgaltatasi koncesszio)
megbontasban, ezen beliil téma szerint,

b) a tervezett kozbeszerzés CPV kodjat,

¢) a kozbeszerzés tervezett mennyiségeét,



d) az iranyad¢ eljarasrendet,

e) akozbeszerzési eljaras fajtajat,

f) az eljaras meginditasanak tervezett idopontjat,

g) szerzédeés teljesitésének varhatdé idopontjat vagy a szerzédés idGtartamat,
tovabba, hogy

h) sor keriil-e vagy sor keriilt-e az adott kozbeszerzéssel Gsszefiiggésben elzetes
Osszesitett tajekoztatd kozzétételére.

1.5. A kozbeszerzési tervben a feladatokat ugy kell meghatarozni, hogy lehetoség legyen a
Kbt.-ben foglaltak betartasa mellett az eloirt feladatok végrehajtasara.

1.6. A kdzbeszerzési terv jovahagyasa eldtt az Onkormanyzat indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

1.7. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az Onkorméanyzat a kozbeszerzési tervben nem
szereplé kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre
vonatkozo eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell
az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

1.8. A kozbeszerzési terv nyilvanos.

1.9. Az Onkormanyzat a Kozbeszerzési Hatosag vagy a jogszabalyban az Onkorméanyzat
ellendrzésére feljogositott szerv kérésére a kdzbeszerzési tervét megkiildeni.

1.10. Az Onkorményzat a koltségvetési év kezdetét kovetden eldzetes tajékoztatot készithet az
adott évre, vagy az elkovetkezo legfeljebb tizenkét honapra tervezett sszes arubeszerzésérél,
épitési beruhazasardl vagy szolgaltatds megrendelésérol. Ezen tajékoztatokra vonatkozd
szabalyokat a Kbt. 38. § tartalmazza.

2. A Kkozbeszerzési eljariasok elokészitésének dltalinos szabalyai

2.1. A kozbeszerzesi tevékenység iranyitdsdért valo feleldsség

2.1.1. Az Onkormanyzatnal a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasara 6nallo
szervezeti egység nincs, ezen feladatok ellatasanak megszervezéséért a jegyzo a felelos.

2.1.2. Az EKR-be torténé regisztraciora a polgirmester és a jegyzd jogosult. Az
Onkormanyzat nevében az EKR alkalmazasara, - - teljes kortien jogosultak: polgarmester és a

jegyzo.

Az EKR alkalmazdsaval kapcsolatos hozzdférési jogosultsdg tovabbi személyeknek tirténd
dtaddsdra a polgdrmester és a jegyzd jogosullt.

A felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsado jogosult azon eljdrds tekintetében az EKR
az ajdanlatkéré nevében torténd haszndlatdara, alkalmazdsdra, amely kozbeszerzési eljards
lebonyolitdasaban  kozremiikodik. A felelés akkreditdlt kizbeszerzési szaktandcsado
Jjogosultsagi kérelmeit a Polgdrmester vagy a jegyzd hagyja jovd.



2.1.3. Az Onkormanyzat kozbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a jegyzO felelds.
Feladata e korben kiilonosen:

a) feliigyeli a kozbeszerzési eljarasok teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a
kozbeszerzési eljarasba bevont, illetve az Onkormanyzat nevében eljaré
személyek ¢€s szervezetek tevékenységet,

b) azonnal kételes kivizsgalni minden kozbeszerzést zavaré koriilményt és
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

c) jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni,
amelyek a kdzbeszerzések lefolytatasanak jogszertiségét és erkolcsi tisztasagat,
igy a Kbt. alapelveinek érvényesiilését biztositja,

d) rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztdsardl, s azt a
munkatarsak munkakdri leirasaban rogziti.

2.1.4. A jegyzé az Onkormanyzat kozbeszerzési tevékenységének iranyitasarél, a kozben
szerzett tapasztalatokrol folyamatosan beszamol a polgarmesternek.

2.1.5. Az eljaras elokészitésére egyebekben a Kbt. 28. § vonatkozik.

2.2. Az eljgrasba bevont, az Onkormdnyzat nevében eljdré személyek, szervezetek

2.2.3. Az egyes kozbeszerzési eljarasok soran az eljarasba bevont, illetve az
Onkorményzat nevében eljaro személyeket, illetve szervezeteket a jegyzo vagy a
polgdrmester elbterjesztésére a Képviseld-testiiletjeloli ki.

2.2.2. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljards mds szakaszaban az Onkormanyzat
nevében eljaré, illetbleg az eljarasba bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek
egyiittesen (a tovabbiakban: eljarasba bevont személy) megfelelé — a kozbeszerzes targya
szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik.

2.23. Az eljarasba bevont személyek, vagy szervezetek, tovdbba az Onkorményzat
kozbeszerzési eljarasai sordan a jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint létrehozott
Birdlobizottsag tagjai részére a megbizllevelet a Képvisel-testiilet képviseleteben —a
polgarmester; allitja ki.

2.2.4. Az Onkormanyzat kozbeszerzési feladatainak elGkészitése, szervezése és megvalositasa
—illetve a bevont kiils6 szakértével valo kapcesolattartas — a jegyzo feladat- és hataskore.

2.2.5. A polgarmester és a jegyzd javaslatdira a Képviselb-testiilet a kozbeszerzes
lebonyolitasara kiilsé szakembert, szervezetet, felelés akkreditdlt kozbeszerzési
szaktanicsadot kérhet fel. Az eljarasba bevont szakértd (szervezet), felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadoi feleldsségének rendjét, terjedelmét, az elvégzett eljarasi
cselekményeivel kapcsolatos helytallasi kotelezettséget az Onkormanyzat és a kiilsé szakértd
(szervezet), a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado kozott 1étrejott megbizasi
szerzddés, illetve a vonatkozo jogszabalyok rendezik.

2.2.6. Az Onkormanyzat koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkeriilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasigdnak sérelmét eredmeényezd
helyzetek kialakuldsat. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és
lefolytatasaban az Onkormanyzat nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak



partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy kiillondsen gazdasagi vagy mas érdek
vagy az eljarasban részt vevo gazdasagi szereplovel fennallo mas kozos érdek miatt nem
képes. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre
jelentkezdként, alvéllalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevé szervezetként
az a gazdasagi szereplo, akivel szemben a Kbt. 25. § (4- 6) bekezdése szerinti koriilmények
fennallnak. Az eljarasba bevont személy vagy szervezet jelen Szabélyzat 1. szamu melléklete
szerint Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot koételes tenni, ha e személy a
kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodé tobb folyamatban (eljaras elGkészitése, ajanlatok és
részvételi jelentkezések birdlata, a kozbeszerzési eljards eredményér6l szolo dontés
meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz
kapcsoldddan meg kell tennie.

2.2.7. Az eljarasba bevont személyek, szervezetek éltalanos feladatai kiilondsen:
a) a kozbeszerzési eljaras elokészitése;
b) a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében valo
kozremiikodés;
c) az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelése; részvétel a Birdlobizottsag
munkajaban;
e) részvétel az eljaras mas szakaszaban.

2.2.8. Az eljarasban az Onkorményzat oldalan az eljarasba bevont személyek:
a) akozbeszerzés lebonyolitasaért felelos személy(ek),
b) akodzbeszerzes targya szerinti szakértelemmel rendelkezod személy,
c) apénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy,
d) akozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy vagy szervezet,
e) ajogi szakértelemmel rendelkez6 személy vagy szervezet,
f) a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado,
g) a Biralobizottsag tagja,
h) a Kozbeszerzési Dontéshozo Testlilet tagjai,
1) ajegyzd,
j) apolgarmester.

2.2.9. A kbzbeszerzési Szabélyzat értelmében az Onkormanyzat oldalan:

a kozbeszerzés targya szerinti | annak a Polgadrmesteri Hivatalon belili szervezeti
szakértelemmel rendelkez0 | egységnek a kijelolt koztisztviseloje, illetéleg az
személy Onkormanyzattal jogviszonyban allé olyan személy vagy
szervezet, amely a kozbeszerzés targya szerint megfelelod
szakértelemmel rendelkezik Amennyiben. a kozbeszerzés
targya tobb, a Polgarmesteri Hivatalon beliili szervezeti
egység koltségvetésébe tartozik, az eljardsban az a
Polgéarmesteri Hivatalon beliili szervezeti egység vesz rész,
amelyiket a koltségvetés végrehajtasa tekintetében a
kozbeszerzési eljaras nagyobb mértékben érinti.

a pénzigyi szakértelemmel | Pénziigyi vezetd, tavolléte esetén a kijelolt helyettese
rendelkezd személy

a  koOzbeszerzési ¢s  jogi | a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd, ennek
szakértelemmel rendelkez6 | hianydban  az  Onkormanyzat  kijel6lt, megfeleld




személy szakértelemmel rendelkezé tisztségviselje vagy a jegyzd
altal kijelolt koztisztviseld

a kozbeszerzés lebonyolitasaért | a jegyzo, tovabba amennyiben mdés kijelolésre keriil, a
felel6s személy(ek) jegyzd vagy a polgarmester altal erre kijelolt tisztségviselo,
koztisztviseld

2.3. A kozbeszerzési eljdrds eldkészitése sordn elvégzendd tevékenységek és az értiik valo

felelosség

2.3.1. Az adott kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekmények iranyitasa a
jegyzo6 feladata.

2.3.2. Az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés a kozbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkezé személy feladata. A helyzet- és piacfelmérés soran a
szakértelemmel rendelkezd személy kételes betartani a Kbt. sszeférhetetlenségi eloirasait, €s
annak eredményérol koteles beszamolni a jegyzének.

2.3.3. Az adott kozbeszerzési eljaras becsiilt értékének meghatirozasa és annak alatamasztasa
— a kozbeszerzés targya szerinti és a pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy
kozremiikodése alapjan — a jegyzo feladat- és hataskore.

2.3.4. Az eljarast meginditdé felhivas és a koOzbeszerzési dokumentumok elokészitése a
kozbeszerzés targya és a pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személlyel valo egyiittmiik6dés
alapjan a kozbeszerzés lebonyolitasaért felelos személy (jegyz6) feladata. Amennyiben a
kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasahoz felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot vesz
az Onkormanyzat igénybe, gy a jegyzd egyiittmilkodik a felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok elkészitésében a koOzbeszerzés targya és a pénziigyi szakértelemmel
rendelkezo személyekkel egyiitt.

2.4. A Biralobizottsag

2.4.1. A kozbeszerzési eljaras soran beérkezett ajanlatok Kbt. szerinti elbiralasara, az eljarast
lezard dontés elOkészitésére Biralobizottsagot kell létrehozni. A Biralobizottsagot a
Képvisel6-testiilet jeloli ki ugy, hogy a Biralobizottsagnak mindenkor képviselnie kell a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasahoz szikséges, a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzesi, jogi és pénziigyi szakértelmeket.

2.4.2. A Biralobizottsag létrehozasanal torekedni kell arra, hogy a tagok szdma pératlan
legyen, de legaldbb a 2.4.1. pontban meghatdrozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezd,
haromtagu biralobizottsag keriiljén létrehozasra. .

2.4.3. A Biraldbizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Kozbeszerzési
Dontéshozo Testiilet részére.

2.4.4. A Bizottsag a jelen Szabalyzat altal meghatarozott eljarasi cselekményekhez
kapcsoloddan, illetve sziikség szerint iilésezik. A Bizottsag iléseir6l jelenléti iv és
jegyzokonyv késziil. A jelenléti iv és jegyzOkonyv egy-egy eredeti példanya a kozbeszerzési
eljaras iratanyaganak részeét képezi.
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2.4.5. A Biralobizottsag tiléseit a Birdlobizottsag elndke hivja 0ssze. A biralobizottsag akkor
hatdrozatképes, ha az iilésén legalabb a tagok kétharmada jelen van, és a Kbt. 27. § (3)
bekezdése szerinti valamennyi szakértelem biztositott.. A Biralobizottsag iiléseit az elnok
vezeti. A Biralobizottsdg minden tagja egy szavazattal rendelkezik. A Biralobizottsag iilésein
annak tagjain kivill — tanacskozasi joggal — a polgarmester és az alpolgarmester, illetve a

Kézbeszerzési Dontéshozo Testiilet altal delegalt személy vehet részt.

2.4.6. A Biralobizottsag az eljarast lezard hatdrozatot elokészitd dontését (javaslatat) egyszerti
szOtobbséggel hozza. Amennyiben barmely bizottsagi tagnak a dontéssel kapcsolatosan
kiilénvéleménye van, azt a déntéshez mellékletként kell csatolni. Szavazategyenldség esetén a
killonvélemények attekintése utdn a Bizottsag elndke Ujabb szavazast rendel el. Ismételt
szavazategyenloség esetén a Bizottsag elndkének szavazata a donté. Ebben az esetben
azonban az ismételt szavazas tényérdl €s a vitatott kérdésekrol, illetve valamennyi bizottsagi
tag véleményérdl az eljarast lezaro hatarozatot meghozo Kozbeszerzési Dontéshozé Testiiletet
irasban tajékoztatni kell.

2.4.7. A Kozbeszerzési Dontéshozd Testiilet tanacskozasi joggal rendelkez6 személyt
delegalhat a Biralobizottsagba.

2.4.8. A birdlébizottsigi jegyzdkonyv, kiilonvélemények és a tijékoztatis egy eredeti példanyit az eljaris
iratanyagihoz csatolni kell.

2.5. A Felelds Akkreditalt Kozbeszerzési Szaktandcsado

2.5.1. A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl megvaldsulod, valamint arubeszerzés
€s szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén a
hétszazmillié forintot eléréd értékii kozbeszerzési eljarasba az Onkormanyzat felelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot vonhat be.

2.5.2. A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadora egyebekben az Onkorményzattal
megkotott megbizasi szerzodés rendelkezései, valamint a 257/2018. (XII. 18.) Korm.
rendelet irdanyado.

2.5.3. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado tevékenysége kirében a kizbeszerzési
eljaras lebonyolitasara szolgalo elektronikus rendszerben elektronikusan rogzitetten hagyja
jova a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett, a 2.5.4. pontban meghatdrozott
dokumentumokat. E dokumentumokat a papir alapon lefolytatott eljdards esetén a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado tevékenysége kérében alairasaval és a névjegyzékbe
vétel sordn kapott lajstromszamat feltiintetd pecséitel ldtja el..

2.5.4. A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado elektronikusan hagyja jovad - papir
alapon lefolytatott eljaras esetén ala

irasaval koteles ellamni -

a) a kozbeszerzési eljarast megindito felhivast és - a miiszaki leirds, miiszaki
tervdokumentacio és az arazatlan koltségvetés kivételével - a kézbeszerzési dokumentumokat,

b) elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok esetében - az EKR adltal generdlt bontdsi
Jegyzbkonyv kivételével - a bontdsi jegyzokonyvet, a birdlobizotisdgi munkarol késziilt

Jjegyzékonyvel és

¢) az dsszegezést, osszegezésekel.
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2.5.5. A felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsado elldtja az eljdrds alapjdaul szolgdlo
iratok személyes ellendrzését, és feleldsséget vallal az eljdrds - kizarélag kozbeszerzési jogi
szempontu - szakszeriiségéért és a kozbeszerzésekre vonatkozo jogszabdlyoknak valo
megfeleléségéert, tovdabbd papir alapon lefolytatott eljdrds esetén aldirdsdval igazolja a
kozbeszerzési eljarasban torténd személyes részvételét.
3. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak altalanos szabalyai, a tevékenységi és
felelosségi koriok

3.1. Kozbeszerzések kezdeményezése

3.1.1. Kozbeszerzési eljarast kell kezdeményezni, ha a tervezett arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés vagy épitési beruhazas, épitési vagy szolgaltatisi koncesszié értéke a
kozbeszerzési értékhatarokat eléri vagy meghaladja.

3.1.2. Az adott éves kozbeszerzési terv Képviselo-testiilet altali elfogadasa az abban foglalt
kozbeszerzési eljarasok kezdeményezésének engedélyezését jelenti. Amennyiben egy eljaras
a kozbeszerzési tervben nem szerepelt, a kezdeményezéshez kiilon irasbeli indokolast kell
csatolni, és az éves koOzbeszerzési terv modositasa irant a kérelem jovahagyasa esetén
intézkedni kell.

3.1.3. Kozbeszerzési eljaras meginditasat a jegyzo, illetve a polgarmester az igény tényleges
felmeriilésekor kezdeményezi a Képviseldtestiiletnél. A kezdeményezés részeként a jegyzo,
illetve a polgdrmester a beszerzés indokolasat tartalmazo eldterjesziést készit a Képviseld-
testiiletnek az eljaras meginditasa céljabol, melyhez csatolja az eldzetes fedezet igazolast. A
kérelmet az adott éves kozbeszerzési tervnek megfelelden kell elbterjeszteni.

3.1.4. Kozbeszerzési eljaras végleges fedezet igazolasa esetén indulhat. A végleges
fedezetigazolast a kozbeszerzési eljaras iratanyagahoz eredetben csatolni kell. Amennyiben a
fedezet nem 4ll rendelkezésre akkor az eljarasra a Kbt. 53. § (6) bekezdése alapjan (feltételes
eljarasként) keriilhet sor.

3.1.5. Elbzetes piaci konzultacio lefolytatasarol a Polgarmester dont, figyelemmel az
egyajanlatos kozbeszerzések szamanak csékkentését szolgald intézkedésekrél szolo 63/2022.
(II. 28.) Korm. rendeletben foglaltakra.

3.1.6. Az allami épitési beruhdzasok rendjérdl sz6lé 2023. évi LXIX. térvény hatéalya al4

tartozo €pitési beruhazas esetén az abban foglaltakra tekintettel keriil sor a kozbeszerzési
eljaras lefolytatasara.

3.2. A Kozbeszerzesi eljaras meginditdsa

3.2.1 A Kozbeszerzés kezdeményezését kdvetben a polgarmester, illetve a jegyzd javaslata
alapjan a Képviseld-testiilet kijeloli az adott kozbeszerzési eljarasba bevont személyeket. A
kozbeszerzési eljarasba bevont személyek el6készitik a kbzbeszerzési eljarast jelen Szabalyzat
11/2.3. pontja szerint.
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3.2.2 Az eljarast megindité felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok jovahagyasa, a
kozbeszerzés targya szerinti, pénziigyi, kozbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkezd
személyek egyetértését kovetden a Képviseld-testiilet feladat- és hataskore.

3.2.1 A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljardst meginditd felhivast tartalmazé
hirdetmény feladasanak vagy kozvetlen megkiildésének idépontjat kell érteni. Az EU
hivatalos lapjaban (TED-en) kozzéteend6 hirdetmények esetében a feladds idépontja a
hirdetménynek a K&zbeszerzési Hatosag altal torténd kozzétételre feladas ideje.

3.3. A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy feladata

3.3.1 A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy a kozbeszerzési
eljaras soran
a) kozremiikodik az eljarast megindito felhivas elkészitésében, tovabba elkésziti a
miuiszaki leirast,
b) részt vesz a Birdlobizottsag munkéjaban;
¢) kozremlkodik a szerzOdés teljesitésére vald alkalmassag Kbt. 65. § (1)
bekezdés b) és c) pontja szerintifeltételeinek és igazoldsanak eldkészitésében,
illetve vizsgalataban;

3.4. A pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy feladata

3.4.1. A pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy a kdzbeszerzési eljaras soran

a) kozremilkodik az eljarast megindito felhivas elkészitésében, kiilonds tekintettel
a felhivas gazdasagi és pénziigyi alkalmassagi feltételeinek megallapitasara;

b) kozremiikodik a kbzbeszerzes becsiilt értékének megallapitasaban, kiilondsen a
targyévi koltségvetési terv elokészitése, a kdzbeszerzési terv dsszeallitasa és az
Osszesitett tajékoztato elokészitése soran;

c) megvizsgalja, hogy kozbeszerzési eljards meginditasat megelézden az adott
kozbeszerzési eljaras fedezetét, illetve, hogy a fedezet rendelkezésre all-e,
elozetes és végleges fedezetigazolast allit ki;

d) kezdeményezi — a kdzbeszerzés becsiilt értéke és a rendelkezésre allo fedezet
kozotti hidny esetén — az Onkormanyzat kozremiikodésével az eldiranyzatok
feletti rendelkezési joggal bir6 személy/szerv eldiranyzat atcsoportositasra
vonatkozé dontését a targyévi koltségvetési rendelet rendelkezéseinek;

e) kozremiikodik az ajanlattevd szerzodés teljesitésére vald alkalmassagénak
gazdasagi €s pénziigyi feltételeinek €s igazolasanak vizsgalataban;

f) részt vesz a Biralobizottsag munkéjaban;

g) elvégzi az ajanlat ellen6rzését esetleges szamitasi hiba tekintetében;

h) intézkedik a hirdetményellendrzési dij hataridében torténd megfizetésérol.

3.5. A kozbeszerzési szakérielemmel rendelkezd személy feladata

3.5.1 A kozbeszerzesi szakértelemmel rendelkezd személy a kozbeszerzési eljarasban
a) gondoskodik a Kbt. eldirasai szerinti formai kévetelmények érvényesiilésérol,
kiilonésen a nyilatkozatok, igazolasok, hirdetmények, dokumentumok,
szerzOdések és azok tervezetei esetében;
b) javaslatot tesz az eljarasrendjére €s fajtajara vonatkozoan;
¢) koézremikddik a szerzodés teljesitésére vald alkalmassag Kbt. 65. § (1)
bekezdése szerinti feltételeinek €s igazolasanak vizsgéalataban;
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d)
e)

g
h)

p)

q)

részt vesz a Biral6 Bizottsag munkajaban;

el6késziti az eljarast megindité felhivast, tovabba annak hirdetményét,
valamint — ha kotelezd — Osszedllitja — valamennyi, a Kbt.-ben meghatarozott
dontési pontra kiterjedoen — a kdzbeszerzési dokumentumokat;

az eljarast megindité felhivast — erre vonatkozd megbizas esetén, az EKR
rendszeren keresztiil — kozvetleniil megkiildi a felkért gazdasagi szereploknek,
a hirdetményt feladja az EKR-en keresztill, illetve adott esetben megkiildi az
Osszesitett tajékoztatast vagy a Kbt. 103. § (1) bekezdése szerinti tajékoztatast
a Kozbeszerzési Hatdsagnak;

adott esetben lebonyolitja az Ajanlattevokkel valé targyalas(oka)t, a
targyalasok soran vezeti a jegyzokonyvet

az eljardsba bevont, sziikséges szakértelemmel rendelkezé személyek
bevonasaval — adott esetben a Biralobizottsag dontése alapjan — eldkésziti és
kikiildi, ha sziikséges, a hianypoétlasi felhivast, felvilagositas kérést, indoklas
kérést és a tajékoztatast szamitasi hibardl;

gondoskodik arrél, hogy a felhivasok, hirdetmények, tdjékoztatok hataridoben
kozzétételre, megkiildésre keriiljenek;

elokésziti jovahagyas utan az irasbeli dsszegezéseket;

eljar az eldzetes vitarendezési eljaras soran;

elokésziti a  kizérasrol, alkalmatlansagrél, érvénytelenségrél  sz6lo
tajékoztatokat és jovahagyasa utan hataridoben feltélti az EKR-be;

elkésziti az eljarast lezaré hatarozat megalapozasidhoz sziikséges el6készitd
anyagot a Birdlobizottsag javaslata alapjan;

az irasbeli 6sszegezéseket feltolti az EKR-be;

elokésziti az eljaras eredményérdl/eredménytelenségérol szolo tajékoztatd
hirdetményt, és gondoskodik a K6zbeszerzési Hatésagnak hataridében torténd
megkiildésérol;

elékésziti az elbzetes vitarendezésre adandd valaszt, illetve képviseli az
Onkormanyzatot jogorvoslati eljaras esetén;

adott esetben elOkésziti a szerzodés modositasarél szolé tajékoztatd
hirdetményt, és gondoskodik a Kdzbeszerzési Hatosagnak hataridében torténd
megkiildésérol.

3.6. A jegvzd feladata

3.6.1. A jegyzd a jelen Szabdlyzat rendelkezéseiben megfogalmazott feladatokon kiviil a
kozbeszerzési eljarasban tovabba

a)
b)

<)

d)

kezdeményezi a hirdetményellenorzési dij és az EKR rendszerhasznalati dij
megfizetését az Onkormanyzatnal;

megszervezi és lebonyolitja az Onkorményzat 4ltal a megfeleld ajanlattétel
elosegitése érdekében — adott esetben — biztositasra keriild helyszini bejarast,
helyszin megtekintését és konzulticiot;

gondoskodik a Kbt. 43. §-a szerinti adatok, informacidk, hirdetmények,
valamint a Kozbeszerzési Tervnek a kozzétételérdl;

adott esetben lebonyolitja az Ajanlattevokkel valé targyalas(oka)t, a
targyalasok sordn vezeti a jegyzokonyvet;

ellatja a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatokat, ideértve
kiilénbsen az iktatast, postazast;

ellatia a kozbeszerzésekkel kapcsolatos pénzigyi, konyv- és szamviteli
teenddket, koteles a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés
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modositasi igényét, valamint a szerzodés teljesitését jelezni, valamint az errdl
sz6lo, kiillon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti tajékoztatd
elokészitésében kozremiikddni;

g) gondoskodik a Kbt. 142. §-aban foglaltak érvényesiilésérol.

3.7. A kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsdtdsa

3.7.1 A kozbeszerzési dokumentumokat a kozbeszerzés lebonyolitasaért felelos személy
bocsatja a gazdasagi szereplok rendelkezésére a Kbt. 57. § (1) bekezdése szerint.

3.7.2 A kozbeszerzés lebonyolitasaért felelés személy koteles gondoskodni arrél, hogy a
kozbeszerzési dokumentumok az eljarast megindit6 felhivast kozzététele/megkiildése napjatol
kezdve az ajanlattételi/részvételi hatarid6 lejartaig rendelkezésre éalljanak.

3.8. A bontas

3.8.1. Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontasat az EKR az
ajanlattételi, illetve részvételi hatarido lejartat kovetden, hatvan perccel késobb kezdi meg.

3.8.2. Az ajanlatnak vagy részvételi jelentkezésnek az ajanlattételi, illetve a részvételi hatarid6
lejartdnak id6pontjaig kell elektronikusan beérkeznie. A beérkezés id6pontjarol az EKR
visszaigazolast kiild.

3.8.3. Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az
EKR végzi gy, hogy abontas idopontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az
ajanlatkér6 szamara hozzaférhetové valnak.

3.8.4. Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében a Kbt. 68. §
(4)-(5) bekezdése szerinti adatokat az EKR abontas idépontjatdl kezdve azonnal
elektronikusan - azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban vagy részvételi
jelentkezésben szerepelnek - az ajanlattevok vagy részvételre jelentkezok részére elérhetévé
teszi.

3.8.5. Részben elektronikusan benyujtott részveételi jelentkezés és ajanlat bontasat a fentiek
szerint az EKR végzi, az Onkormanyzat azonban ebben az esetben koteles a részvételi
jelentkezés €s az ajanlat EKR-en kiviil beérkezé részeit - kiilon bontas tartdsa nélkil - a
megfeleld ajanlathoz tarsitani és azt dokumentalni. Fizikai modell benyujtasa esetén azt
fénykép vagy jegyzokonyv készitésével és annak az EKR-be az eljaras iratai kozotti
feltoltésével kell az ajanlatkéronek dokumentalnia.

3.8.6. A bontasra vonatkozoéan egyebekben a Kbt. szabalyait kell alkalmazni.

3.9. Az gjanlatok (részvételi jelentkezések) elbiralasra vonatkozd szabalyok

3.9.1. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) értékelését megelozéen a Biralobizottsag
megvizsgalja az ajanlatok (részvételi jelentkezések) a felhivasban, illetve kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

3.9.2. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések birdlata soran a Kbt. 69. § ill. 114. § (2)
bekezdése szerint kell eljarni.
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3.9.3. Az Onkormanyzat az ajanlatokat (részvételi jelentkezéseket) a leheté legrovidebb idén
beliil koteles elbiralni. Amennyiben a biralat folyamat elhuzdédik, ugy az ajanlatok esetén a
Kbt. 70. § (2) bekezdése, részvételi jelentkezések esetén a Kbt. 70. § (3) bekezdése
alkalmazando.

3.9.4. A hianypétlas. felvilagositas kérés €s szamitasi hiba javitasa soran a Kbt. 71. § szerint
kell eljarni.

3.9.5. Az aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan vallalasok esetében a Kbt. 72. §-dban
foglaltakat kell alkalmazni.

3.9.6. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbiralasat és értékelését a Biralobizottsag végzi.

A Biralobizottsag a beérkezett ajanlatokrol (részvételi jelentkezésekrdl) az eljarast megindito

felhivasban és kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott feltételek szerint irasos

szakvéleményt készit, amely kiilondsen az alabbiakat tartalmazza:

a) az ajanlattevo (részvételre jelentkezd) érvényes ajanlatot (részvételi jelentkezést) nyujtott-
¢ be;

b) a Kbt. 69. § (4)-(7) bekezdésének alkalmazasa esetén az ajanlattevd (részvételre
jelentkezd) megfelel-e a szerzodés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi feltételeknek;

¢) ajanlat esetén az értékelési szempont(ok) (részszempontok) alapjan értékelésre keriilo
adatokat.

3.9.7. A Biralébizottsag a Kbt. és jelen Szabalyzat szerint elvégzett értékelése alapjan
elkésziti dontési javaslatat a Kozbeszerzési Dontéshozo Testiilet szamara az eljarast lezaro
hatdrozat meghozataléhoz. Az el6terjesztésre az Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak rendelkezései iranyadoak.

3.9.8. A biralobizottsagi jegyz6konyvek, az irasbeli Osszegzés, az eljarast lezard hatarozati
javaslat, valamint a hatdrozat a kdzbeszerzési eljaras iratanyaganak részét képezik.

3.10. Déntés az eljdrdsban, tdajékoztatds a dontésrol

3.10.1. Az eljarast lezaro dontés meghozatala a Kozbeszerzési Dontéshozo Testiilet, azaz az
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének, a Polgarmesteri Hivatal esetében a jegyz6nek a feladat
és hataskdre. Amennyiben jelen Szabdlyzat masként nem rendelkezik, a Kozbeszerzési
Dontéshozo Testiilet hoz dontést minden olyan egyéb kérdésben, amelyben érdemi dontés
sziikséges. A dontésnél név szerinti szavazast kell alkalmazni, egyebekben a Kozbeszerzési
Dontéshozo Testiilet miikodésére a Képviselo-testiilet miikodésére vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni.

3.10.2. Az Onkormanyzat koteles az ajanlattev6t vagy részvételre jelentkez6t az EKR
rendszeren keresztill tajékoztatni az eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanak
eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérdl, az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd
ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasardl, valamely

rrrrr

kdvetden a lehetd leghamarabb, de legkésdbb harom munkanapon beliil.

3.10.3. Az Onkorményzat az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak
befejezésekor kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint irasbeli 0sszegezést koteles
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késziteni az ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrdl és azt az EKR rendszerbe
feltolteni.

3.10.4. Az Onkormanyzatnak az eljaras eredményérl vagy eredménytelenségérsl szolo
tajékoztatot kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény utjan kell
kozzétennie, melyet az Onkormdnyzat legkésébb a szerzédéskotést, ennek hidnydban az
eljaras eredménytelenné nyilvanitdsarol vagy a szerzédés megkotésének megtagaddsarol
[Kbt. 131. § (9) bekezdés] szolo ajdnlatkérdi dontést vagy a szerz6dés megkotésének
megtagadasara vonatkozo ajanlattevoi dontés kézhezvételét kdvetd husz napon beliil kételes
megkiildeni kozzétételre. A Méasodik Rész szerint lefolytatott, valamint a 3. melléklet szerinti
szolgéltatasok esetén az unids értékhatart elér6 értékii kozbeszerzési eljarasban és az unids
értékhatért eléré értéki koncesszios beszerzési eljarasban, részekre térténd ajanlattétel esetén
az ajanlatkéré az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatot az egyes részekre vonatkozoan kiilén
is kozzéteheti. Az ajanlatkérd részekre torténd ajanlattétel esetén a Masodik Rész szerint
lefolytatott, valamint a 3. melléklet szerinti szolgaltatasok esetén az unios értékhatart elérd
értékl kozbeszerzési eljarasban €s az unios értékhatart elérd értékli koncesszios beszerzési
eljarasban a teljes eljarasra vagy tObb részre vonatkozoan akkor tehet kozzé egyetlen
tajékoztatot, ha az e bekezdés szerinti kozzétételre megkiildés hataridejét a tajékoztatéban
érintett mindegyik rész tekintetében betartja

3.10.5. A kozbeszerzesi eljaras a hirdetmény kozzétételével zarul le.

3.11. A szerzddéskités

3.11.1. A kozbeszerzési szerzodés megkotése a polgarmester feladat- és hataskore.

3.11.2. Az Onkorményzat az ajanlati kotottség id6tartama alatt kételes a szerzodést megkétni,
amely alol csak a Kbt. 131. § (9) bekezdésében foglalt esetben mentesiil. A szerzodéskotésre
— amennyiben vonatkozik rd — csak a szerz6déskotési moratorium lejartat kovetGen van
lehetdség. Az Onkormanyzat csak az eljaras nyertesével ktheti meg a szerzodést, vagy — a
nyertes visszalépése esetén — az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezobb

rrrrr

0sszegezésben megjelolte.

3.11.3. A kozbeszerzési eljaras soran a megkotott szerzOdések teljesitését a jegyzd kiséri
fegyelemmel.

3.11.4. A kozbeszerzési eljaras keretében megkotott szerzdés modositasara kizardlag a Kbt.
141. §-a alapjan van lehet6ség.

3.11.5. Az Onkormanyzat kételes a szerzédés modositasarol kiilon jogszabélyban
meghatarozott minta szerint tdjékoztatot késziteni, €s hirdetmény utjdin a Kozbeszerzési
Ertesitoben kozzétenni. A hirdetményt legkésdbb a szerzédés modositasatol szamitott 6t
munkanapon belill kell feladni. A tajékoztato elkészitéséért és a tdjékoztatd megkiildéséért a
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy — a jegyzd kozremilikédése mellett — a
felelos.
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4. A kozbeszerzések lebonyolitasinak ellenérzése

4.1. A kozbeszerzési eljarasok rendszeres ellenérzése a jegyzO hataskorébe tartozik. Az
ellenérzéseket a belsé ellentr utjan végzi.

4.2. Az ellen6rzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszeriiségre, az elbiralas
szempontjainak elokészitésére, azok érvényesitésére az eljaras soran.

4.3. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsoltban jogorvoslati eljaras indul, arrdl a
polgarmester koteles a Képviselo-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

4.4.1. Az EKR-ben szerepld adatokat legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
idGtartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegorzési id6t ir elo, az eldirt hosszabb
id6tartam alatt - meg kell 6érizni.

44.2. Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény
naplozasarol.

4.4.3. Az Onkorményzat - az ellendrzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az
EKR-ben valo elektronikus megorzése érdekében - koteles az eljaras elokészitése korében
a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi
jelentkezések és ajanlatok biralata €s értekelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok
egyszeri elektronikus masolatat az EKR-be (kiilonosen biralobizottsagi jegyzokonyvek,
biralati lapok, értékelés dokumentumai) is feltdlteni az adott eljaras dokumentumai kozé.

III. JOGORVOSLAT A KOZBESZERZESI ELJARASBAN

1. A kozbeszerzésre, a kdzbeszerzési eljarasra, az épitési, illetve szolgaltatasi koncessziora,
valamint a koncessziés beszerzési eljarasra vonatkozd jogszabalyokba iitkzo magatartas
vagy mulasztads miatt e rész rendelkezései szerinti jogorvoslatnak van helye. A jogorvoslati
eljarasra vonatkozo szabalyokat a Kbt. Hatodik Része tartalmazza.

2. Az Onkorméanyzat altal lefolytatott kozbeszerzési eljaras soran a Kozbeszerzési
Dontobizottsagnal kérelmezett vagy az altala hivatalbél meginditott jogorvoslati eljaras
esetén, annak tudomdsara jutasat kdvetden, a kdzbeszerzésért felelds személy — tavollétében
megbizottja — haladéktalanul, de legkésébb 2 munkanapon beliil kételes arrdl a Polgarmestert
haladéktalanul tajékoztatni.

3. A Kozbeszerzési Dontobizottsag értesitésében megjelolt, az észrevételek megadasara
nyitva allo hataridon beliil a Jegyzo (vagy amennyiben az adott kézbeszerzési eljarasban részt
vett, a megbizott felelos akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado) allitja Ossze, és kiildi meg
az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos észrevételeket a Kozbeszerzési Dontdbizottsag részére.

4. A Kozbeszerzési Dontdbizottsag eldtt jogorvoslati eljarasban az Onkormanyzat
képviseletében allami kozbeszerzési szaktanicsadoi, kamarai jogtandcsosi vagy ligyvédi

képviselete kotelezo.

5. A Kozbeszerzési Dontobizottsag kedvezdtlen dontését kovetden esetlegesen sziikséges
birosagi eljarasban a Jegyz6 a dontdbizottsagi hatarozat kézhezvételétdl szamitott 5
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munkanapon beliil dontési javaslatot készit és terjeszt a Polgarmester elé. A birdsagi
eljarasban az Onkorményzatot a polgarmester altal kijelolt személy képviseli. A jogorvoslati
eljaras sordn a képviselet ellatasa érdekében a Jegyz0 javaslatara, a Polgarmester jovahagyésa
mellett, az Onkormanyzat nevében megbizott iigyvéd is eljarhat.

6. Amennyiben a Kozbeszerzési DontObizottsdg a jogorvoslati eljards eredményeként
megsemmisiti az eljarast lezar6 dontést, a kozbeszerzési eljards tovabbi vitelére vonatkozd
dontési javaslatot a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezdé személy terjeszti tovabbi
intézkedés végett a Kozbeszerzési Dontéshozo Testiilet elé. Eredménytelen az adott eljaras, ha
a Kozbeszerzési Dontdbizottsdg megsemmisiti az ajanlatkéré valamely dontését, és az
ajanlatkér6 0j kozbeszerzési eljaras lefolytatdsat hatdrozza el vagy eldll az eljaras
lefolytatasanak szandékatol; az ajanlatkérd azonban nem nyilvanithatja eredménytelennek az
eljarast akkor, ha a jogszeritlen eljarast lezar6 dontés megsemmisitését kdvetden jogszer
dontés meghozatalaval az eljaras jogszeriisége helyreallithato.

ZARO RENDELKEZESEK
1. Jelen Szabéalyzat 2025. november 27. napjan 1ép hatalyba.

2. Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épése utan megkezdett kozbeszerzési eljarasokra
kell alkalmazni. Jelen Szabdlyzat hatalybalépésével egyidejilleg a kordbbi Szabalyzat
hatalyat vesziti.

3. A jegyz6 gondoskodik arr6l, hogy az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
Szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Kelt: Tarnaméra, 2025. november 27. napjan

dr. Kovacs Andrés
Jegyzb
neveében és megbizdsabol
Kollar Anett Helga
kirendeltségvezetd
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polgarmester

Zaradeék:

Ezen kozbeszerzési szabalyzatot Tarnaméra Kzség Onkormanyzatanak képvisel$-testiilete a
102/2025. (X1.27.)6nkormanyzati hatarozataval jovahagyta.

Y e Fwss Ry

dr. Kovécs Andrés
jegyz6
nevében és megbizasabol
Kollar Anett Helga
kirendeltségvezetd
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