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ALLASPALYAZAT
TARNAMERAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Gazdalkodasi ligyintézo6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Onkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
ellatasa. Koltségvetés készitése, beszamolé készitése, vagyongazdalkodasi feladatok,
szerz6dések, megrendelések folyamatos karbantartisa, aktualizdlasa, az ehhez kapcsol6do
adatszolgaltatdsok elkészitése. Normativ allami tdmogatdsok igénylésében koézremiikodés,
gazdasagi statisztikdk elkészitése, egyéb nyilvantartasi feladatok. Gazdasagi el6készito,
adminisztrativ, beszamolasi és adatszolgaltatasi tevékenységekben vald részvétel, kincstari
adatszolgaltatas. beérkezd szadmldk nyilvantartasba vétele, pénziigyi teljesitése, pénziigyi
nyilvantartasok vezetése. Kozrem(ikodés palyazatok elkészitésében. Pénziigyi targyu
eloterjesztések képviseld-testiileti Ulésekre torténd el6készitésében valé kozremiikodés,
koltségvetéssel, a Kkoltségvetés modositasaval és beszamolassal kapcsolatos tervezési,
rendeletalkotasi, beszdmolasi feladatainak el6készitése. Munkaligyi feladatok ellatasa,
személyiigyi tevékenységgel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa.
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Bet6ltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

s

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Tarnaméra

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazati kiirassal kapcsolatban tovabbi informaciét Vargané Toth Marta
jegyz6 nyujt, a 06-36/479-116-0s telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak mddja:

Postai uton, a palyazatnak a Tarnamérai Koézds Onkormanyzati Hivatal cimére torténd
megkiildésével (3284 Tarnaméra, Arpad utca 6. ). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati
adatbazisban szerepld azonosité szamot: TAR/1235/2023, valamint a munkakoér megnevezését:
gazdalkodasi ligyintézé.

Feltételek, Elonyok
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Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Pénziigy, bank és biztositas, Kdzépiskola/gimnazium, gazdasagi kozépiskolai végzettség;
vagy kozépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi szakképesités

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Felhasznaléi szintli MS Office (irodai alkalmazasok)

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati el6nyok:
- Onkormanyzati koltségvetési gazdalkodasban szerzett szakmai tapasztalat
- Onkorményzati ASP rendszer ismerete

- Fels6foku szakiranyu képesités, allamhaztartasi mérlegképes konyvel6i
szakképesités

- Kozigazgatasi alapvizsga

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Probléma-megold6 készség (alap)
- Felel6sség-vallalas (alap)
- Egytittm{ikodés (alap)

- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok haszndalata (ligyintéz6i)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
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- motivaciés levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

- 3 honapndl nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.07.20. 00:00

A palyazat elbiralasanak moédja: A jegyz6 a polgarmesterrel értékeli a palyazatokat, sziikség
szerint a palyazdékat személyesen meghallgatja. A palyazatrdl a polgarmester egyetértésével a
jegyz6 dont. A palyazok a palyazat eredményérdl az elbiralast kovetden értesitést kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.07.24. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye: www.tarnamera.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.08.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2023.07.07.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiilditt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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