Tarnamérai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Tarnamérai K6zos Onkormanyzati Hivatal
igazgatasi lugyintézo
munkakor betoltéseére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan ideji kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Heves megye, 3284 Tarnaméra, Arpad utca 6.
Ellatandé feladatok:

Jegyzd8i hataskorbe tartozé gyermekvéedelmi és gyamuigyi feladatok, szlinidei
gyermekétkeztetesi feladatok, dnkormanyzati rendeletben meghatarozott pénzbeli és
termeszetbeni ellatasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa. Helyi szocialis ellatassal
kapcsolatos teljes korl Ugyintézés. Lakcimnyilvantartassal és cimkezeléssel
kapcsolatos feladatok ellatasa, onkormanyzati hatdsagi ugyek el6készitése, hatdsagi
bizonyitvanyok kiallitasa. Hagyateki Ugyek teljes korl ellatasa. Temeté-nyilvantartassal
kapcsolatos feladatok ellatasa. Eb Osszeiras, eb-nyilvantartdas vezetése. Termdfold
kifuggesztés, hirdetménykezelés. Feladatkdrét érinté bejelentések kivizsgalasa,
kornyezettanulmany  készitése és a szikséges intézkedések megtétele.
Ugyfélszolgalati feladatok ellatasa, nyilvantartasok vezetése. Feladatkorébe tartozo
statisztikai és egyéb adatszolgaltatasok teljesitése. Jegyz6i hataskorbe tartozo
hataridds feladatok végrehajtasaban valo kozremikodeés.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

hatosagi, szocialis és gyamugyi feladatok



Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztviselSkrdl szold 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z) A jogallasra,
az illetmeny megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krél szélé 2011.
évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z) Tarnamérai K6zés Onkormanyzati
Hivatal Kozszolgalati Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok. az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

« CselekvOképesség,

« Buntetlen eléélet,

« Kozépiskola/gimnazium, jogi- igazgatasi vagy szocialis és gyamugyi
szakmacsoportba tartozo szakképesités,

« kozigazgatasban szerzett szakmai tapasztalat - 1 év alatti szakmai tapasztalat,

« B kategodrias jogositvany,

« Vagyonnyilatkozat teteli eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« Emelt szintl szakkeépesités, jogi-igazgatas szocialis vagy gyamugyi
szakmacsoportban szerzett szakképesités,

Elvart kompetenciak:

« JO6 szintl stressztliré képesség, pontossag, 6nallé munkavégzési képesség;
megbizhatésag,

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2022. november 2. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. oktober 25.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Vargané Toth Marta nydjt, a
+36036/479-116 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

- Postai Gton, a palyazatnak a Tarnamérai K6zos Onkormanyzati Hivatal cimére
torténd megkuildésével (3284 Tarnaméra, Arpad utca 6. ). Kérjik a boritékon
feltintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositd szamot:
TAR1638/2022 , valamint a munkakdr megnevezését: igazgatasi ugyintézo.

« Személyesen: Vargané Téth Marta, Heves megye, 3284 Tarnaméra, Arpad
utca 6. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:
A jegyzd a polgarmesterrel értékeli a palyazatokat, szUkség szerint a palyazdkat

személyesen meghallgatja. A palyazatrol a polgarmester egyetértésével a jegyz6 dont.
A palyazék a palyazat eredményérdl az elbiralast kovetéen értesitést kapnak. Az



eredménytelen palyazok anyagat visszakuldjik.
eredmenytelenné nyilvanitasanak a jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. oktober 28.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« www.tarnamera.hu
« Tarnamera kozseg hirdetétablaja

A munkaltato

a

palyazat



