Tarnaméra Kozség Onkormanyzata képviselé-testiiletének
10/2014. (X1.27.) 6nkormanyzati rendelete
a képviselo-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

(tervezet)
Tarnaméra Kozség Onkorményzat képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekez-
dés d) pontjaban, valamint a Magyarorszag helyi O6nkormanyzatairél szolo 2011. évi

CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a kovetkezo rendele-
tet alkotja meg szervezeti és mitkodési rendjérdl.

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. §
(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Tarnaméra Kozség Onkormanyzata.
(2) Az onkormanyzat székhelye, pontos cime: 3284 Tarnaméra , Arpad utca 6.

(3) Az dnkormanyzati jogok gyakorlaséra feljogositott szervezet: Tarnaméra Kozség On-
kormanyzatanak képviseld-testiilete.

(4) Az dnkormanyzat illetékességi teriilete: Tarnaméra kozség kozigazgatasi teriilete.
2. § Az onkormanyzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét a képviselo-testiilet kiilon
rendeletben allapitja meg.

3. § Az onkormanyzat képvisel6-testiilete a helyi kitiintetések és elismerd cimek alapitasara
¢és adomanyozasara kiilon rendeletet alkot.

4. § Az dnkormanyzatnak nincs hivatalos lapja.
5. § A telepiilési képviselk szama a polgarmesterrel egyiitt 7 f6. A képviseldk aktualis név-

jegyzékét az SZMSZ 1. fliggeléke tartalmazza.

Il. Fejezet
Az onkormanyzat feladata, hataskore

6. § Tarnaméra kozség Oonkormanyzata ellatja a Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l
52616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 20. § (1) bekezdése szerinti fela-
datokat, sajat hataskorben donti el a feladatok ellatasi modjat.



7. § (1) Tarnaméra Kozség Onkormdanyzata tevékenységéhez kapcsolodd feladatainak fel-
sorolasat a rendelet 1. szamu melléklete tartalmazza.
(2) A Képviselo-testiilet a helyi kdzszolgaltatasok szervezésében, a teriiletfejlesztésben, és
gazdasagszervez0 munkéaban egyiittmikodik
a) Hevesi Kistérség Tobbcélu Tarsulasaval,
b) Heves Megyei Onkormanyzattal,
c) a kozodsen fenntartott Tarnamérai K6zds Onkormanyzati Hivatal-t fenntartd Zarank
¢s Boconad kozségek nkormanyzataval,
d) a Heves Megyei Hulladékgazdalkodasi Tarsulassal.

(3) Az egyiittmiikodés keretében a polgarmester latja el a folyamatos és rendszeres kap-
csolattartassal Osszefiiggd feladatokat, melyrél legalabb évenként tajékoztatja a képvisels-
testiiletet.

8. § A képviseld-testiilet hatdskor atruhazasanak lehetOségét az atruhazas alapvetd szaba-
lyait a Motv. 41. § (4)—(5) bekezdése tartalmazza.

9. § A Motv.42. §-aban felsoroltakon kiviil a képviseld-testiilet kizardlagos hataskorébe
tartozik

a) a helyi koziigy megoldasanak vallalasa, vagy az arrdl torténd lemondas,

b) gazdasagi tarsasagba valo belépés, kilépés, ezek alapitasa, megsziintetése.

1. Fejezet
A képviselo-testiilet mikodése

1. A képviselo-testiilet iiléseinek szama

10. § A képviseld-testiilet rendes iilést és sziikség szerint rendkiviili iilést tart.

11. § (1)) A képvisel6-testiilet évente 10 alkalommal tart rendes tilést.

(2) A képvisel6-testiilet a rendes iiléseit minden honap (julius és augusztus kivételével)
utolso hetének csiitortoki napjan tartja. A képviseld-testiilet rendes iilései 16. orakor kezd6d-
nek.

(3) A képviseld-testiilet adott évi rendes iiléseinek konkrét szamat és idopontjat a képvise-
16-testiilet altal hatarozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza. Az éves munkatervben az
(1) bekezdésben meghatarozott {ilésszamtol tobb iilést is eld lehet irni.

(4) A munkatervet minden év januar 31-€ig a polgarmester terjeszti eld, melyet a beérkezett
javaslatok alapjan a jegyz6 — a gazdasagi programot figyelembe véve — allit 6ssze.

(5) A munkaterv tartalmazza

a) az tlések iddpontjat,

b) az adott iilésen targyalando témakat,

C) az eldterjesztd megnevezését,

d) az eldterjesztésben kozremiikodoket.

12. § (1) Rendkiviili iilést kell 6sszehivni
a) az Motv. 44 §-ban meghatarozott esetben,



b) ha a képviseld-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili tilés 6sszehivasarol dont,

C) ha a testiileti {ilés Osszehivasat mas hivatalos szervek kezdeményezik.

(2) Rendkiviili iilést lehet dsszehivni, ha a polgarmester megitélése szerint az (1) bekezdé-
sen kiviili esetben a képviseld-testiilet 6sszehivasara van sziikség.



2. A képviselo-testiileti iilések osszehivasa

13. § (1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester az elfogadott éves munkatervben meg-
hatarozottak szerint, vagy rendkiviili {ilés esetén hivja 6ssze és vezeti. A polgarmester akada-
lyoztatasa esetén e hataskorét az alpolgarmester gyakorolja.

(2) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejli betoltetlensége, vagy a polgar-
mester és az alpolgarmester tartds akadalyoztatasa esetében az tigyrendi bizottsag elndke hivja
Ossze a képviseld-testiiletet, €s vezeti a képviseld-testiilet iilését.

(3) A képviselb-testiilet tilését — foszabalyként — az dnkormanyzat székhelyére kell Gssze-
hivni.

(4) Amennyiben a targyalandd napirend vagy mas koriilmény indokolja, a képvisel6-
testiilet tilését a székhelyen kiviil mashova is 6ssze lehet hivni.

14. § A képviseld-testiilet rendes iiléseit a munkatervnek megfeleld iddpontra kell dssze-
hivni.

15. § (1) A képviseld-testiilet rendkiviili tiléseit a rendes iilés Osszehivasara jogosult sze-
mély hivja dssze.
(2) A képvisel6-testiilet eseti hatarozatot hoz a rendkiviili iilés megtartasarol.

16. § (1) A képviseld-testiilet rendes iilésének dsszehivasa irdsos meghivo kikiildésével tor-
ténik.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az lés helyét,

b) az iilés id6pontjat,

C) a tervezett napirendeket,

d) a napirendek eldadoit,

e) a képvisel6-testiilet iilése 6sszehivojanak megnevezését.

(3) A meghivohoz mellékelni kell a jegyz6 altal jogszeriiségi szempontbdl megvizsgalt eld-
terjesztéseket.

(4) Az irasos el6terjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben a polgarmester legfeljebb 20
gépelt oldalra korlatozza.

(5) Az eldterjesztésben szerepld rendelettervezet szakszerli elkészitésérdl a jegyz6 gondos-
kodik, aki e tevékenységébe sziikség szerint bevonja a hivatal targy szerinti illetékes szemé-
lyeit, valamint kiils6 szakértot.

(6) A meghivot és az elbterjesztéseket a képviseld-testiileti iilés idépontja el6tt 5 nappal Ki
kell kiildeni. A jegyz6 a hivatal Gtjan gondoskodik valamennyi anyag elektronikus tton érin-
tettekhez valo eljuttatasarol.

(7) A meghivot az alabbi személyeknek kell megkiildeni

a) a képviseloknek,

b) a jegyzonek,

C) a tanacskozasi joggal rendelkezd onszervezddo kdzosségek képviseldinek,

d) a bizottsagok nem képviseld tagjainak,

e) a nem allandé meghivottaknak

ea) az eldterjesztoknek és

eb) akiket az iilés 6sszehivoja megjeldl.

(8) A (7) bekezdés e) pontjaban megjeloltek szamara a meghivoban meg kell jeldlni azt, il-
letve azokat a napirendi pontokat, melyekre a meghivas torténik.



17. § (1) A képviselo-testiilet rendkiviili tilésének Osszehivasa a rendes iilésekhez hasonlo-
an irasos meghivoval és a vonatkozo elbterjesztések csatolasa mellett torténik.

(2) Indokolt esetben lehetdség van a képviseld-testiileti tilés Osszehivasara

a) telefonon keresztiil torténd szobeli meghivassal,

b) elektronikus levélben (e-mailben),

C) egyéb szobeli meghivassal.

(3) A szobeli meghivas esetében is biztositani kell az el6terjesztések meghivottakhoz torté-
né eljuttatasat. Ez esetben el lehet tekintetni a 16. § (6) bekezdés szerinti hatarid6tol.

18. § (1) A képviselo-testiilet tilésén a képviselok szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak koziil tanacskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontja-
hoz kapcsolodoan

a) a jegyzot,

b) az illetékes orszaggyiilési képviselot.

(3) Tanacskozasi jog illeti meg az iilés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsolodoan a
meghivottak koziil

a) az dnkormanyzat intézményének vezetdjét,

b) akit egy-egy napirendi pont targyalasara hivtak meg.

19. § (1) A képvisel6-testiilet tilésérdl a lakossagot tajékoztatni kell. A tajékoztatas formai

a) a meghivo kifliggesztése az 6nkormanyzat hirdet6tablajara,

b) a meghivo honlapon torténd kozzététele.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tijékoztatast a meghivok kozlésével egyiddben meg
kell tenni.

3. A képviselé-testiilet iilésének vezetése

20. § A képviselo-testiilet tilésének vezetése sordn jelentkezd feladatok:

a) a képviseld-testiilet hatarozatképességének megallapitasa,

b) jegyz6konyv-hitelesitok valasztasa,

¢) a napirend eldterjesztése, elfogadtatasa,

d) az iilés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart iilés tényének bejelentése,

e) napirendenként

ea) a vita levezetése, ezen beliil hozzaszolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a sz6 meg-
adasa,

eb) a vita 0sszefoglalésa,

ec) az inditvanyok szavazasra valo feltevése,

ed) a hatarozati javaslatok szavaztatéasa,

ee) a szavazas eredményének megallapitdsa pontosan, szamszertien,

ef) a napirend targyaban hozott dontés vagy dontések kihirdetése,

f) a rend fenntartasa,

g) az ligyrendi kérdések szavazasra bocsatasa €s a szavazas eredményének kihirdetése,

h) az id6szerli kérdésekrdl tajékoztatas,

1) tdjékoztatas a lejart hataridejli hatarozatokrol és egyéb 6nkormanyzati dontésekrol,

j) az lilés bezarasa,

k) tajékoztatas a kovetkezd iilés varhatd iddpontjardl, napirend;jérol.



21. § (1) A képviselo-testiilet hatarozatképes, ha tagjai kozil az iilésen legalabb a képvise-
16knek tobb mint a fele, azaz 4 6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjelolt szamu képviseld nincs jelen, akkor az iilés hatarozat-
képtelen. A hatarozatképtelen iilést 8 napon beliil ugyanazon napirendek targyalasara Gjra 6sz-
sze kell hivni. Ez esetben az eldterjesztéseket nem kell mellékelni.

22. § (1) A polgarmester a jegyzOkonyv hitelesitésére 2 f6 képviselt jegyzOkonyv-
hitelesitének jelol ki.
(2) A hitelesitok feladata az elkésziilt jegyzOkonyv alairassal torténd hitelesitése.

23. § (1) Az ulés vezetdje elbterjeszti a napirendi pontokat. A képvisel6 joga, hogy javasla-
tot tegyen a napirendi pontok felcserélésére, Uj napirendi pontok felvételére, az eldterjesztett
egyes napirendi pontok torlésére.

(2) A napirend elfogadasardl a képviseld-testiilet egyszerli szotobbséggel, hatarozathozatal
nélkiil dont.

24. § (1) A képvisel6-testiilet lilése az iilésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos vagy
zart.

(2) A képviseld-testiilet egyszerli szotobbséggel, kiilon hatdrozathozatal nélkiil dont az
egyes napirendek targyalasara fordithatd iddkeretrdl, egy-egy hozzasz6lds maximalis iddtar-
tamardl, és az ismételt hozzaszolas szamarol akkor, ha azt valamely képviseld a napirend
megtargyalasa soran kezdeményezi.

(3) A zart iilés elrendelésérdl az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint meghata-
rozott esetekben szavazni nem kell. A testiileti {ilést levezetd személynek kell a napirend koz-
1ésével egyidejiileg hivatkozni a zart iilésre vonatkozo torvényi eldirasra.

(4) A képvisel6-testiilet hatarozattal dont a zart {ilés elrendelésérdl a Motv. 46. § (2) bekez-
dés c) pontja szerint meghatarozott esetekben.

(5) A zart ilésen az Métv. 46. § (3) bekezdésben meghatarozott személyek vehetnek rész.

25. § (1) ElSterjesztés nélkiil napirendi pontot nem lehet targyalni. frasos eléterjesztés nél-
kiil nem lehet targyalni a rendeletalkotassal 6sszefliggd napirendet.

(2) El6terjesztésnek mindsiil a képviselé-testiilet iilésén ismertetett, az {ilés napirendjéhez
kapcsolodo tajékoztatd, beszamold, rendelet-tervezet az indoklassal és a hatarozati javaslat az
indoklassal.

(3) A képvisel6-testiilet iilésére irasos el6terjesztést kell benyujtani, melyet a meghivoval
egyiitt meg kell kiildeni az érintetteknek.

(4) Kivételes esetben lehetdség van szobeli elbterjesztésre is, ha azt a képvisel6-testiilet
egyszer szotobbséggel elfogadta. Az iilés napjan vagy az lilésen a képviselok rendelkezésére
bocsatott irasos eléterjesztést szobeli eldterjesztésként kell kezelni.

26. § (1) Az eldterjesztések tartalmi elemei

a) az eldterjesztés témajanak, targydnak meghatarozasa,

b) a témaval kapcsolatos elézmények, korabban hozott képviseld-testiileti dontések, azok
végrehajtasaval kapcsolatos informaciok,

c) a téma ismertetése,

d) a jogszabalyi hattér bemutatasa,

e) érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,



f) dontést igényld témanal kiillonbozo valtozatok bemutatasa, azok kdvetkezményeinek is-
mertetése,

g) anyagi kihatdsu dontésnél az dnkormanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt hatés
bemutatasa,

h) egyéb koriilmények, dsszefiiggések, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt,

1) hatarozati javaslat, vagy hatarozati javaslatok,

J) rendelettervezet, rendelettervezet indoklasa,

k) rendelet tervezetnél a hatastanulmany.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tartalmi kdvetelmények koziil a polgdrmester hata-
rozza meg az adott eléterjesztésnél alkalmazando kotelezé tartalmi elemeket.

(5) A siirgdsségi inditvannyal benyujtott el6terjesztésnek is meg kell felelnie az e rendelet
25. §-aban, valamint a 26. § (1)—(2) bekezdésében el6irt kovetelményeknek.

27. § (1) A napirendi pont targyalasat megelézden szdbeli kiegészitésre van lehetdség. En-
nek megtételére az elbterjesztd jogosult.

(2) A szobeli kiegészités soran nem lehet megismételni az irasbeli eldterjesztést, annak az
el6terjesztéshez képest 0j informaciokat kell tartalmaznia.

28. § (1) A napirendi ponttal kapcsolatban az el6terjesztéhoz a képviselonek és a meghi-
vottnak joga van kérdést intézni.

(2) A napirendi pont vitdjat az eldterjesztd foglalja dssze, egyuttal reagal az elhangzott ész-
revételekre.

29. § Az llésvezetd a vita lezarasa utan elséként a modositd, majd az eredeti hatdrozati
vagy rendelet javaslatot teszi fel szavazasra. A szavazas el6tt ellendrzi a testiilet hatarozatké-
pességet.

30. § (1) A hatarozati javaslat az irdsos vagy a szobeli eldterjesztésben vagy a polgarmester
altal a vita 0sszefoglalasa utan megfogalmazott javaslat.



(2) A hatarozati javaslat részei

a) a hatarozat szovege,

b) a végrehajtast igénylé dontéseknél

ba) a hatarozat végrehajtasaért felelos személyek neve,
bb) a hatarozat végrehajtasanak idépontja.

(3) A rendelet javaslat a rendelet szovegét tartalmazza.

31. § A szavazas el6tt a jegyzonek joga van torvényességi észrevételt tenni.

32. § A képviselO-testiilet a dontéseit az iilésen az Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti egy-
szerll tobbséggel, vagy mindsitett tobbséggel hozza.

33. § (1) Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott képvisel6k tobb mint felének (legalabb 3
képviseld) egybehangz6 szavazata sziikséges a Motv. 50. §-ban meghatarozott tigyekben ho-
zott dontések esetében.

(2) Az onkormanyzat nem ¢l az Motv. 50. §-ban rogzitett azon lehet6séggel, hogy a jelen
szervezeti és miikodési szabalyzatban sajat hataskorben tovabbi, mindsitett tobbséget igényld
tigyeket hatdrozzon meg.

4. A képviselotestiilet dontései

34. § (1) A képviselO-testiilet dontései

a) a hatarozat,

b) a rendelet.

(2) A képviselo-testiilet jegyz6konyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont

a) a napirend meghatarozasarol,

b) az ligyrendi kérdésekrol,

c) a képviseldi felvilagositas-kérésrdl, valamint a felvilagositas-kérésre adott valasz elfoga-
désarol.

(3) Rendeletalkotas esetén a képvisel6t-testiiletnek joga van a beterjesztett javaslat felett
altalanos és részletes vitat is tartani. Az erre vonatkozo inditvanyrol a képviseld-testiilet vita
nélkiil dont.

35. § (1) A képviseld-testiilet a 34. § (1) bekezdésben meghatarozott dontéseit

a) nyilt szavazassal, ezen belil:

aa) nem név szerinti nyilt szavazassal

ab) név szerinti nyilt szavazéssal,

b) titkos szavazassal

hozza.

(2) A nyilt szavazas soran a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. El6szor az iilésveze-
td az igen szerinti valaszra kér szavazast, majd a nem szavazatokra, végiil a tartozkodasra. Az
Osszesitett szavazatok szdméanak meg kell egyezniiik az iilésen szavazati joggal résztvevok
Szdmaval.

(3) A jelenlévo képviselok egynegyedének inditvanyozasara név szerinti szavazast kell tar-
tani.



(4) Az donkormanyzat nem él az Motv. 48. § (3) bekezdésében rogzitett azon lehetdséggel,
hogy a jelen szervezeti és miikodési szabalyzatban sajat hataskdrben tovabbi, név szerinti Sza-
vazast igénylo ligyeket hatarozzon meg.

(5) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan minden képvisel6t sze-
mély szerint szolit, és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartézkodom) a névsorban
rogziti. A szavazas végén a képviselO a nyilatkozatat alairasaval hitelesiti. A nyilatkozaton
szerepeltetni kell az iilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, valamint azt, hogy a szavazas
melyik javaslatra vonatkozott.

36. § (1) A titkos szavazassal dont a képviselo-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés szerinti
tigyekben akkor, ha azt a képviselok egynegyede inditvanyozza.

(2) A titkos szavazas lebonyolitasardl az esetenként megvalasztott 3 f6s munkacsoport
gondoskodik. A munkacsoport tagjainak meghatarozasa kiilon hatarozathozatal nélkiil torté-
nik, és csak adott alkalomra vonatkozik.

(3) A titkos szavazas soran a képviseldk a hivatal pecsétjével ellatott szavazdlapon a sza-
munkra megfeleld valasz (igen, nem, tartozkodom) eldtti négyzetbe tett X jeloléssel jelolik
meg az iilés vezetdje altal feltett javaslattal kapcsolatos dontésiiket. Ervénytelen az a szavazo-
cédula, amelyen a képviseld nem, vagy egynél tobb valaszt jelolt meg.

(4) A titkos szavazas eredményérol a 3 fo6s munkacsoport kiilon jegyz6konyvet készit, mely
tartalmazza legalabb az iilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, azt, hogy a szavazas melyik
javaslatra vonatkozott, és hogy mi lett a szavazds szdmszaki eredménye (mennyi az igen, a
nem ¢és tartozkodom szavazat). A szavazolapokat a szavazast kovetéen a munkacsoport meg-
semmisiti. A munkacsoport tagjai altal alairt jegyzékonyvet csatolni kell a képviseld-testiileti
ilés jegyzokonyvehez.

37. § Az iilés vezetdje a 35-36. §-ban meghatdrozottak alapjan megallapitja a szavazas
eredményét, és ennek megfeleléen megallapitja, hogy a testiilet a szavazasra feltett hataroza-
tot, vagy a rendeletet elfogadta, vagy elutasitotta.

38. § A képviseld-testiilet - 37. § szerinti elfogadott - hatarozatait a naptari év elejétdl fo-
lyamatos, novekvo, egyedi sorszammal kell ellatni. A hatarozatok sorszama mellett fel kell
tiintetni a hatarozathozatal pontos idépontjat (év, ho, nap megjeloléssel).

A hatarozatok jelolése a kovetkezd forméban torténik:

Tarnaméra Kozség Onkormanyzata képviseld-testiiletének
..... [..... (... .....) Onkorményzati hatarozata.

39. § A képviselo-testiilet szamozott hatarozata tartalmazza a képviselo-testiilet dontését
sz6 szerinti megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelds személy
megnevezéseét.

40. § A képviseld-testiilet - 37. § szerint elfogadott - rendeleteit a naptari év elejétdl folya-
matos, ndvekvo, egyedi sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel kell tiintet-
ni a rendelet kihirdetésének idépontjat (év, ho, nap megjeldléssel).

A rendeletek jelolése a kovetkezd formaban torténik:

Tarnaméra Kozség Onkormdanyzata képviselé-testiiletének
..... [eeee (vnn .....) Onkorményzati rendelete @ ........occceeveeiiiiiieiiceieene 1OL

41. § (1) A képviselonek joga van az Motv. 32. § (2) bekezdés b) pontjdban meghatarozott
felvilagositas-kérési joggal irasban élni.



(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés mindsiil, amely szoros kapcso-
latban all az 6nkormanyzat altal ellatott feladatokkal, vagy valamely iranyitasa alatt all6 szer-
vezet tevékenységi korével.

(3) A felvilagositas-kérést a polgarmesternél az iilés el6tt 8 nappal irasban kell benyujtani.

(4) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3) bekezdésben el6irt hataridon tal vagy a képvi-
seld-testiilet iilésén nyujtjak be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen valaszt
adnia, ha a valaszadas eldzetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd esetben az iilést kovetd 15
napon beliil, irasban kell valaszolni. A valasz elfogadasarol a képviseld-testiilet a soron ko-
vetkezd iilésén dont.

(5) Az iilésen az adott valasz elfogadasarol eldszor a felvilagositast kérd képviseld nyilat-
kozik. Ha a valaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasarol a képviselO-testiilet vita nélkiil
dont. Amennyiben a valaszt a képviselO-testiilet elutasitja, elrendeli a felvilagositas-kérés tar-
gyanak részletes kivizsgalasat.

42. § (1) Amennyiben a képvisel6 az Motv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozott, a sze-
mélyes érintettségre vonatkozd bejelentési kotelezettségét elmulasztja a képviseld-testiilet a
képviseld tiszteletdijat 2 honapra 50 %-kal csokkenti.

(2) Az (1) bekezdés szerinti csokkentésrél a képviseld-testiilet hatarozatot hoz.

43. § (1) Az iilés vezetdje felel a képviseld-testiileti iilés rendjének biztositasaért.

(2) Az iilés tanacskozasi joggal résztvevo tagjai az iilésen a hozzaszolasi szandékukat kéz-
felemeléssel jelzik.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkezOk részére a hozzaszolasi jogot az iilés vezetdje adja
meg, igy egy idében csak egy személy rendelkezik hozzész6lési joggal.

(4) A hozzészolast a 24. § (2) bekezdés szerint korlatozni lehet.

(5) Amennyiben a képviselé nem tartja be a (2)-(3) bekezdés szerinti hozzaszolasi rendet,
¢és hozzaszolasi jog nélkiil szol hozza, az iilés vezetdje a képviseldt felhivja az érintett szaba-
lyok betartasara. A hozzaszolasi jog ismételt megsértése esetén az iilés vezetdje javasolja a
képviselo-testiiletnek, hogy a képviselonek - az iilés rendjének betartasara vald kotelezettsé-
gének megszegése miatt 2 honapra 50 %-kal csokkentsék a tiszteletdijat. A képviselotestiilet
az tigyben képviseld-testiileti hatarozatot hoz.

44. § (1) Amennyiben az iilésen résztvevd, tanacskozasi joggal nem rendelkezé személy az
ilés rendjét hozzaszolasadval megzavarja, az iilés vezetdje felhivja e magatartds megsziinteté-
sére.

(2) Ismételt rendzavarés esetén az iilés vezetdje javasolhatja a képviseld-testiiletnek, hogy
hatérozat nélkiil dontson 15 perc iilésezési sziinet elrendelésérdl.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti sziinetet egy testiileti {ilés alkalmaval maximum 2 alkalom-
mal lehet elrendelni. A harmadik rendzavarést kdvetden az iilés vezetdje javasolja a képvise-
16-testiiletnek, hogy a képviselo-testiilet az iilésen eddig targyalt napirendekre modositsa az
ilés napirendjét. Ha a testiilet a napirendi pontokra tett javaslatat elfogadta, az tilést az éltala-
nos szabalyok betartasa szerint bezarja.

45. § (1) A testiileti iilésen az elfogadott napirendi pontokon beliil 6nallé napirendi pont-
ként tajékoztatast kell adni a lejart hataridejii hatarozatokrdl és egyéb onkormanyzati donté-
sekrdl.

(2) A testiileti {ilésen 6nallé napirendi ponton kiviil is tdjékoztatast kell adni az iddszeri
kérdésekrdl. A tajékoztatast végezheti az iilés vezetdje, illetve az egyébként eldterjesztésre
jogosult személy.
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(3) A testiileti iilésen szintén 6nallé napirendi ponton kiviil kell tajékoztatast adni a kdvet-
kezd iilés varhatd idOpontjarol, napirendjérol.

46. § Az iilés napirendjére tliztt napirendi pontok megtargyalasat kovetden, vagy az iilés
annak levezetése kozben hatarozatképtelenné valt, tovabba a jelenlévd, tanacskozasi joggal
rendelkezd személyeknek tovabbi kérdése, hozzaszolasa nincs, az iilés vezetdje az iilést bezar-
ja.

5. A jegyzokonyv

47. § (1) A képviselo-testiilet nyilt €s zart tilésérdl iilésenként jegyzokonyvet kell késziteni,
melynek elkészitéséért a jegyzo felelos.

(2) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell az M6tv. 52. §-aban meghatdrozott tartalmi eleme-
ket, valamint azt, amelyre vonatkozdan a jelen szervezeti és miikodési szabalyzat a jegyzo-
konyvi rogzités kovetelményét eldirja.

48. (1) A jegyzOkonyvben a targyalt napirendi pontokként meg kell adni az Motv. 52. § (1)
bekezdés f-m) pontokat.

(2) A targyalt napirendeknél az Motv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaként legalabb a tanacs-
kozés lényegét jegyzOkonyvbe kell foglalni. A képviseld-testiilet valamely tagja kérésére a
jegyz6 koteles a képvisel6 altal elmondottakat sz6 szerint a jegyzokonyvbe rogziteni.

(3) A jegyzOkonyvben az Motv. 52. § (1) bekezdés 1) pontjaként a szavazas szamszerii
eredményét ugy kell rogziteni, hogy szerepeljen a jegyzOkonyvben, hogy hanyan szavaztak
igennel, hanyan nemmel, hanyan tartozkodtak.

(4) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a képvisel6-testiilet altal hozott dontést. A hataro-
zatot és rovidebb rendeletet a jegyzokonyv szovegébe kell beépiteni, terjedelmesebb rendele-
tek esetében a jegyzOkonyv szovegében azt kell szerepeltetni, hogy a testiilet a rendeletet a
jegyzOkonyv mellékletként elhelyezett rendelet szoveggel fogadja el. A rendelet szovegét ez
esetben a jegyzOkonyvhoz mellékletként kell csatolni.

(5) Zart iilés jegyzOkonyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen min6-
ségben vannak jelen.

(6) A jegyzOkonyvet 3 példanyban kell késziteni

a) egy példanyt a jegyzo kezel (ez az irattari példany),

b) egy példanyt meg kell kiildeni a kormanyhivatalnak,

c) egy példany a képviseld-testiileti példany, mely a polgdrmester részére keriil atadasra.

(7) A jegyz6konyvhoz csatolni kell

a) a meghivot,

b) a jelenléti ivet,

C) az irasos eldterjesztéseket,

d) a jegyz6konyv szovegében nem szerepld rendeletet, vagy

e) a képviselok kérése alapjan

ea) a képviseldi inditvanyokat,

eb) a képviseldi hozzaszolasokat,

ec) a képviseldi interpellaciokat.

49. § (1) A képviselo-testiilet — az e rendelet 24. §-aban meghatarozott moédon — dont a
jegyzOkonyv-hitelesitok valasztasanak sziikségességérol. A jegyzOkonyvet - ha megvalasztas-
ra kertiiltek - a jegyzékonyv-hitelesitoknek is ala kell irniuk.
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(2) Az Moty. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetdségi jog biztositasardl a
jegyzonek kell gondoskodnia. A jegyzokonyvek anyagat csak hivatali dolgozo jelenlétében
lehet megtekinteni.

(3) A képviselo-testiilet jegyzOkonyveinek naptari évenkénti bekottetésérdl a jegyzé gon-
doskodik. A zart iilések jegyzOkonyveit bekottetni nem szabad.

IV. Fejezet
A lakossaggal valé kapcsolati formak, lakossagi forumok, a kozmeghallgatas

50. § (1) Altalanos kozmeghallgatast kell tartani az Motv. 54. §-aban foglaltak szerint.
(2)A koézmeghallgatas olyan forum, ahol az allampolgaroknak és a helyben érdekelt szer-
vezetek képviseldinek joga van kozérdeki kérdést felvetni, és javaslatot tenni.

51. § A kozmeghallgatas kihirdetésére a képviseld-testiilet rendes iilésének Osszehivasara
vonatkoz6 szabdlyokat kell alkalmazni.

52. §. A kdozmeghallgatast a polgarmester vezeti. Akadalyoztatasa, tavolléte esetén a képvi-
sel6-testiileti iilés vezetésére vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

53. § A képviselo-testiilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tajékoztatasa, és
véleményének megismerése céljabol évente falugytilést tart.

54. § (1) A falugytilés helyének, idejének, targykorének kihirdetésérdl a rendezvény elott
legaldbb 15 nappal gondoskodni kell.

(2) A rendezvényre meg kell hivni a jegyzot, a telepiilési képviseldket, az nkormanyzati
hivatal és annak bels6 szervezeti egységeinek, valamint a fenntartott intézmények dolgozoit.

55. § A falugytilés eldkészitése és vezetése a polgarmester feladata. Az iilés vezetésével a
polgarmester barmelyik képvisel6t megbizhatja.

56. § A falugytilésrdl kivonatos jegyzOkonyv késziil.

V. Fejezet
A telepiilési képviseld

57. § A telepiilési képviseld eskii letételének megszervezése a jegyz0 feladata.

58. § (1) A telepiilési képvisel6 — az Motv. 32. § (2) bekezdés i)-k) pontjaban meghataro-
zottakon tul — koteles

a) tajékoztatni a valasztopolgarokat a képviseld-testiilet miikodése soran hozott kdzérdekii
dontésekrol,

b) lehetdség szerint elére bejelenteni, ha a testiileti iilésen nem tud megjelenni,

c) képvisel6hdz méltd magatartast tantsitani, a képviseld-testiilet és szervei tekintélyét, hi-
telét ovni,

d) a tudomasara jutott onkormanyzati, szolgalati, lizleti, valamint magan titkot megdrizni.
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(2) A képvisel6-testiilet a képviselokre vonatkozd magatartasi szabalyokat az Motv. 53. §
(1) bekezdés d) pontja alapjan az alabbiak szerint hatarozza meg:

a) a képviselo koteles az iilésre pontosan megjelenni,

b) a képviseld az iilésre koteles a részére eldterjesztésként megkiildott anyagot attekinteni,

C) a jelen szervezeti és miikkodési szabalyzatban meghatarozott a testiileti tilésen meghata-
rozott hozzaszo6lasi jogot szabalyszeriien gyakorolni.

59. § (1) A teleptilési képviseldk jarandosagairdl az dnkormanyzat képviseld-testiilete az
Motv. 35. § (1) bekezdése szerint kiilon rendeletben dont.

(2) Az 6nkormanyzati képvisel6 megbizatasa az Motv. 29-31/A. §-ban meghatarozottak
szerint sztinik meg.

(3) A képviselo 0sszeférhetetlenségével, illetve az dsszeférhetetlenségi eljarassal kapcsola-
tos szabalyokat az Motv. 36-37. §-a tartalmazza.

(4) Az Motv.-ben, illetve e rendeletben meghatarozott kotelezettségeit megszegd onkor-
manyzati képviseld megallapitott tiszteletdijat, természetbeni juttatdsat a képviseld-testiilet
hatarozattal 2 honap id6tartamra csokkentheti vagy megvonhatja. Ismételt kotelezettségszegés
esetén a csokkentés vagy megvonds ijra alkalmazhato.
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V1. Fejezet
Az onkormanyzat szervei, azok jogallasa, feladatai

60. § A képviselo-testiilet szervei:
a) a polgarmester (alpolgarmester),
b) a képvisel6-testiilet bizottsaga,
c) ajegyzd,

d) a kdz6s 6nkormanyzati hivatal,
e) a tarsulas.

6. A polgarmester és az alpolgarmester

61. § (1) A polgarmester féallasu tisztségviselo.

(2) A polgarmesteri tisztség Osszeférhetetlenségi szabalyait az Métv. 72-73. §-a, a vagyon-
nyilatkozat tételi kotelezettségét az Motv. 39. §-a, a polgarmesteri tisztség megsziintetésnek
szabalyait az Motv. 69-70/A. §-a tartalmazza.

62. § (1) A polgarmester lemondasara az Motv.-ben meghatarozottakat kell alkalmazni.

(2) A polgarmester tisztségének megsziinése esetén, a tisztség megsziinését kovetéen nyolc
munkanapon beliil irasban foglaltan 4dtadja munkakorét az Uj polgarmesternek, ennek hianya-
ban az alpolgarmesternek, illetve ha az alpolgarmesteri tisztség nincs betdltve, vagy az érintett
tartdsan akadalyozva van a 13. § (2) bekezdésben meghatarozott személynek.

63. § (1) A polgarmester Motv. 65. és 67. §-dban meghatarozott feladatokon tali tovabbi
feladatai

a) segiti a képviseld-testiilet tagjainak testiileti és bizottsagi munkajat,

b) meghatarozza a jegyz6 képviseld-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,

c) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szervezetek-
kel,

d) fogadoorat tart,

e) nyilatkozik a sajtonak.

(2) A polgarmester fogadooraja:

szerda 9-t61 -12-ig.

(3) A polgarmester az Motv. 67. § e) pontja alapjan kiilon utasitdsban szabalyozza a hatas-
korébe tartozo tigyekben a kiadmanyozas rendjét.

64. § (1) Amennyiben a képvisel6-testiilet - hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hi-
anya miatt - két egymast kovetd alkalommal nem hozott dontést, a polgarmester hatarozatot
hozhat az alabbi tigyekben:

a) szocialis iigyek,

b) gyermekvédelmi ligyek.

(2) A polgarmester donthet a képviseld-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett, a két iilés
kozotti idészakban felmeriil, halaszthatatlan, a képviseld-testiilet hataskorébe tartozo kovetke-
z6 Onkormanyzati iigyekben:

a) onkormanyzati sajat forrast nem igényld palyazatok benyujtasa esetén, ha a palyazati ha-
taridd a kovetkezd iilésig lejar,
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b) az 6nkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan meghatarozott eredeti elGiranyzati f6-
0sszeg 5 %-at elérd kiadas megtakaritast, vagy bevételszerzést eredményezd 1j kotelezettség-
vallalas esetén,

C) az 6nkormanyzati vagyon megovasa érdekében sziikséges élet, és vagyonbiztonsagot ve-
sz€lyeztet6 helyzet esetében, ha az elharitasa miatti intézkedést kell hozni.

65. § Az alpolgarmester a feladatait a polgarmester szobeli és irasbeli iranyitasaval, vala-
mint a polgarmester altal meghatarozott kiadmanyozasi rend szerint latja el.

7. A képviselo-testiilet bizottsagai

66. § A képviselO-testiilet feladatainak eredményesebb ellatasa érdekében allandé és ideig-
lenes bizottsagokat hoz 1étre.

67. § A képviseld-testiilet allando bizottsdga: a vagyonnyilatkozat tétellel kapcsolatos fe-
ladatokat is ellato tigyrendi bizottsag.

68. § (1) Az iligyrendi bizottsag tagjainak szdma 3 f0. tagjainak névsorat az SZMSZ 2. fiig-
geléke tartalmazza

(2) A képviseld-testiilet elé az ligyrendi bizottsag altal benyujtando eldterjesztések:

a) atruhdzott jogkorben hozott dontésekrdl vald beszdmolas,

b) a képviseld-testiilet éves munkaterv javaslata,

¢) a polgarmester és az alpolgarmester dijazasara, jutalmazasara vonatkozo el6terjesztés,

e) az éves tevékenységérdl szold beszamolo.

69. § (1) Az iigyrendi bizottsag vagyonnyilatkozat nyilvantartassal és ellenérzéssel kapcso-
latos feladat- és hataskore

a) az Motv. 39. § (3) bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozat nyilvantartas,

b) az Métv. 39. § (3)-(4) bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozat ellenérzése, ha az elle-
nérzésre kezdeményezés érkezik,

c) a b) pontban leirt eljaras lefolytatasat kovetéen az Motv. 39. § (4) bekezdése szerint az
eredményrdl a képviseld-testiilet tajékoztatasa.

(2) A vagyonnyilatkozat nyilvantartd és ellendrz6 bizottsag a vagyonnyilatkozatok nyil-
vantartasara és ellendrzésére vonatkozoan az iigyrendjében részletes belsd szabalyokat allapit
meg.

70. § A bizottsag tagjaira vonatkoz6 szabalyokat az Motv. 57-61. §-a hatdrozza meg.
71. § (1) A bizottsdgok miikodésének szabalyaira az Motv. 60. §-at kell alkalmazni.

(2) A bizottsagok milkodésének iigyviteli feladatait a Kozos Onkormanyzati Hivatal latja
el.

8. A jegyzo
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72.§ (1) A jegyz6 jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

(2) A jegyz6 az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatali

a) tajékoztatast nyujt a képviseld-testiiletnek a képviselO-testiilet hataskorét érinté jogsza-
balyokrdl, azok valtozasairol,

b) tajékoztatast nyujt a bizottsagnak a bizottsag hataskorét érint6 jogszabalyokrol, azok val-
tozasairol,

¢) gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzésérol,

d) biztositja az onkormanyzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel valdo megismertetését.

e) a képviselo-testiilet dontéseirdl nyilvantartast vezet hatarozat-nyilvantartas, illetve ren-
delet-nyilvantartas formajaban,

f) a bizottsag dontéseirdl hatarozat-nyilvantartast vezet,

g) rendszeresen attekinti az képviselO-testiileti rendeletek felsébbrendii jogszabalyokkal va-
16 harmonizalasat, ha jogszabalysértést tapasztal, irdsban tajékoztatja a polgarmestert,

h) gondoskodik a modositott képviseld-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe torténd
foglalasarol.

73. § (1) A jegyz6 gondoskodik a rendelet helyben szok4sos modon torténd kihirdetésérol.

Az alkalmazhat6 kihirdetési modok:

a) kotelezo jelleggel az dnkormanyzati hivatal hirdetétablajara torténd kihelyezés,

b) 6nkormanyzat honlapjan torténd elhelyezés.

(2) A hatarozat-nyilvantartas formaja

a) a hatarozatok nyilvantartdsa sorszam szerint.

(3) A rendelet-nyilvantartas formai

a) rendelet-nyilvantartas sorszam szerint, a rendelet targyanak megjelolésével, valamint a
rendeletet modositd rendeletekre vald hivatkozassal,

b) rendeletek sorszam szerint, névekvo sorrendben.

74. § (1) A jegyzo kinevezése a Motv. 83. § b) pontja alapjan torténik. A jegyzo felett az
egyéb munkaltatoi jogkort a Kozos Onkorméanyzati Hivatal székhelye szerinti telepiilés pol-
garmestere gyakorolja.

(2) A jegyzoi és az aljegyzoi tisztség egyideji betoltetlensége, illetve tartos akadalyoztata-
suk esetén, a tisztség betoltetlensége, illetve akadalyoztatasa kezdd id6pontjatol szamitott leg-
feljebb hat honap id6tartamra a jegyz6i feladatok ellataséra a polgarmester a Ko6zos Onkor-
manyzati Hivatal olyan koztisztviseldjét bizza meg, aki a képesitési és alkalmazasi feltételek-
nek megfelel. Ha a K6zos Onkormanyzati Hivatalban ilyen koztisztviselé nincs, akkor mas
onkorményzat Polgdrmesteri Hivatalanak, vagy Kozos Onkormanyzati Hivataldnak jegyzéjét
bizza meg.

75. § Az aljegyzdre vonatkoz6 szabalyokat az Motv. 82. § (5) bekezdése hatarozza meg.

9. A Kozos Onkormanyzati Hivatal

76. § (1) A képviseld-testiilet az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan Kézds Onkorményzati
Hivatalt hoz létre.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott hivatal neve: Tarnamérai Kézds Onkorményzati Hi-
vatal.
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(3) A Kéz6s Onkormanyzati Hivatal alapvetd feladatait az Métv. 84. § (1) bekezdése, to-
vabbi feladatokat az Motv. 67. § b) pontja alapjan polgarmester is meghataroz. A Kozos On-
korményzati Hivatal koztisztviseldje részére jogszabaly feladatot és hataskort allapit meg. A
Koz6s Onkorményzati Hivatal altal ellatott feladat- és hataskdroket a Hivatal szervezeti és
miikodési szabalyzata tartalmazza.

(4) A Kozés Onkormanyzati Hivatal belsé szervezeti tagozodasat, 1étszamat, munkarend-
jében, valamint ligyfélfogadasi rendjét - az Motv. 67. § d) pontja és a 85. § (6), (9) bekezdése
pontja figyelembe vételével - a KépviselO-testiiletek hatarozattal fogadjak el.
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10. Tarsulas

77. § Az dnkormanyzat feladatai ellatasa, koordinalasa, valamint fejlesztése érdekében az
alabbi tarsuldsokban vesz részt:
a) Hevesi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa,
b) REGIO-COM Hulladékgazdalkodasi Tarsulas,
¢) valamint Tarnaméra ¢s Boconad kozséggel kozosen mikodtetik a Tarnamérai Kozos
Onkormanyzati Hivatalt.

VII. Fejezet
A képviselo-testiilet gazdasagi programja

81. § (1) A képvisel6-testiilet a megbizatasanak idGtartama alatt a gazdasagi program alap-
jén miikodik.

(2) A gazdasagi program tervezetének elkészitésérdl, valamint a képvisel6-testiilet elé ter-
jesztésérdl a polgarmester gondoskodik.

VIII. Fejezet
Vagyonnyilatkozat

82. § Az Motv. 39. §-a alapjan a képvisel6-testiilet tagjai vagyonnyilatkozat-tételre kotele-
sek.

IX. Fejezet
Z.aro rendelkezések

83. § (1) Ez a rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

(2) Ezen rendelet hatdlybalépésével egyidejiileg hatdlyat veszti a tobbszor modositott a
képvisel6-testiilet Szervezeti ¢s Mitkodési Szabalyzatarol szol6 7/2011. (IV.28.)) 6nkormany-
zati rendelet.

Tarnaméra 2014. november 27.

Timar Laszlo Vargané Toth Marta
polgarmester jegyzé
Zaradék:

A rendelet 2014. november 27. napjan kihirdetve.

Vargané Toth Marta
jegyz6
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