Tarnamérai Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Mkodési Szabalyzata

A Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolé 20&%i CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Mo6tv.) 84-86.8. alapjan Tarnaméra — Zarank - Bodork®zségek az oOnkormanyzat
mikodésére, a polgarmester, a jegyfeladat- és hataskorébe tartozé lgyek dontésie val
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladaliatasra kdzos oOnkormanyzati
hivatalt alakitanak és tartanak fenn. Aikiidésének részletes szabalyait az aldbbiakban
allapitja meg.

Az oOnkormanyzati hivatal szervezeti esikadesi szabalyzatanak tartalmi elemeit az
Allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarotiata 368/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet
13.8-a szabdalyozza.

1. Altalanos rendelkezések

1.8

A képviseb-testiletek a kd6z6s 6nkormanyzati hivatalt a hdtédse tartoz6 dnkormanyzat
miikodésével, a polgarmester, a jefjyfeladat- és hataskorébe tatozo dgyek dontésre vald
elkészitésére, végrehatasaval kapcsolatos feladdi@idsara hoztak létre. A k6zds hivatal
koézremikddik az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamintddami szervekkel tortén
egyuttmikddésnek dsszehangolasaban.

(1) A Hivatal elnevezése:

Tarnamérai Kozos Onkorményzati Hivatal
Székhelye: 3284 Tarnaméra, Arpad u. 6.

Tarnamérai Kozos Onkormanyzati Hivatal Boconadelieltsége
3368 Boconad, Szabadsag ter 1.

Tarnamérai K6zos Onkormanyzati Hivatal Zaranki Kiteltsége
3296 Zarank, & ut 21.

(2) A Tarnamérai Kozos Onkormanyzati Hivatalt azZzami melléklet szerinti alapitd
okirattal hoztak létre.

(3) K6zos dnkormanyzati hivatal illetékességi tetéil Boconad, Tarnaméra, Zarank
kozségek kbzigazgatasi terilete.

(4) K6z6s 6nkormanyzati hivatal fenntartoi:
Boconad Kozség Onkormanyzata Képwisestiilete

Tarnaméra Kozseg Onkormanyzata Képvidektiilete
Zarank Kozség Onkormanyzata Képvistdstiilete



(5) A Kozos Onkormanyzati Hivatal mint koltségvétgzerv legfontosabb adatait az 1. szamu
fuggelék tartalmazza.

(6) K6z0s 6nkormanyzati hivatal bélyégz

a) Kor alaka bélyedz kbzepén a Magyarorszag cimere helyezkedik ebriavén a
kovetked felirat olvashato:

aa)Tarnamérai Kozos Onkormanyzati Hivatal Tarnaméra

ab)Tarnamérai Kozos Onkormanyzati Hivatal Bocoadindeltsége

ac)Tarnamérai K6zos Onkormanyzati Hivatal ZarankerKdeltsége
b) téglalap alaku bélyeytfejbélyegs) kovetked felirattal:

ba) Tarnamérai Kézés Onkorméanyzati Hivatal
3284 Tarnaméra, Arpad u. 6.
tel: 36/479-116 fax: 36/579-028

bb)Tarnamérai K6zés Onkormanyzati Hivatal
Boconadi Kirendeltsége

3368 Boconad, Szabadsag tér 1.

tel: 36/484-055 fax: 36/484-064

bc) Tarnamérai Kozos Onkormanyzati Hivatal
Zaranki Kirendeltsége

3296 Zarank, &u. 21.

tel/fax: 36/471-983

c) A Magyarorszag cimerét is tartalmazé bélydgél a jegyd megbizottja bélyedr
nyilvantartast vezet, mely a bélyétenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot,
és az atvevbeosztasat és alairasat is.

2. A k6zos onkorményzati hivatal nikodése

2.8

(1) A k6zds dnkormanyzati hivatal énalléanikddé és gazdalkodo koltségvetési szerv,
gazdalkodasi jogkorét az alapitd okirat hatarozeg.m

(2) A koz6s onkormanyzati hivatal itkddési koltségét az allam — az adott évi kdzponti
koltségvedsl szOlo torvényben meghatarozott mértékben és atddivaltal ellatott
feladataikkal aranyban — finanszirozza. A Kozos @nlanyzati Hivatalra nydijtott
kozponti és o©Onkormanyzati koltségvetési tamogatasttag o©nkormanyzatok a
Megallapodasban foglaltak szerint atutaljak a seBkénkormanyzat részére.

(3) Tarnaméra, Boconad és Zarank Kozségek Onkormamaatdépvised-testiileti
egyuttes Ulésen dontenek:



a) a kozos onkorményzati hivatal koltségvetéksés zarszamadasardl,

b) a kdzos dnkormanyzati hivatalikbdésésl sz0l6 megallapodas elfogadasaral,

c) akozos onkorméanyzati hivatal Szervezeti ékdtiési Szabalyzatanak
jovahagyasarol.

(4) A kozOs onkormanyzati hivatal koltségvetéset esaazal kapcsolatos konyvelési,
adminisztracios feladatokat a Tarnamérai Kozosdomknyzati Hivatal székhelye kesziti
el az Aht. és mas jogszabalyokban foglaltak szerint

(5) Tarnaméra kozség Onkormanyzatanak és intézrimakyekoltségvetését és az azzal
kapcsolatos konyvelési, adminisztracios feladatakahzds hivatal székhelyén készitik el
az Aht és mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

(6) Boconad kozség Onkormanyzatanak és intézmeéelyei koltségvetését és az azzal
kapcsolatos konyvelési, adminisztracios feladatakibconadi Kirendeltségen keészitik el
az Aht és més jogszabéalyokban foglaltak szerint.

(7) Zarank kozség Onkormanyzatanak és intézméekeirkoltségvetését és az azzal
kapcsolatos konyvelési, adminisztraciés feladatak@aranki Kirendeltségen keszitik el
az Aht és més jogszabéalyokban foglaltak szerint.

(8) Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztissahhi beosztdsok névsorat a 2. szamu
melléklet tartalmazza

3. A kbzos onkorményzati hivatal bb feladatai
3.8
Q) A képvisdi-testiletek vonatkozaséban:

o elokésziti dontésre az altala meghatarozott 6nkornatnygyeket,

o Végrehajtja dontéseit,

o szervezesi, Ugyviteli, nyilvantartasi, informacésspropaganda, illetve egyeb
adminisztracids teewitet veégez,

o ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogabala képvisdi-testiletek,
a polgarmesterek meghataroznak,

o Tarnaméra és Zarank kdozségek Képvidestileteivel kapcsolatos feladatokat
a jegyd latja el, Boconad kdzség Képvisdestiletével kapcsolatos
feladatokat a jegyraz aljegyd bevonasaval, az aljegyszemélyes
koézremikddése atjan végzi.

(2) A helyi képvisélkkel kapcsolatban:

o soron kivul koteles fogadibket,

o koteles a képvisél munkajukhoz sziikséges szakmai informécidkat meigad

o kozérdek bejelentéseiket 15 napon belll el kell intézra éstt
intézkedésekil tajékoztatast adni.

3) Kdzigazgatéasi feladatok:



Végzi mindazok a dontésalészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyekéita, az 1991.
evi XX. torvény (hataskori torvény)lletve az utobbi altal kapott felhatalmazas adapj
kiadott jogszabdalyok, amelyek a helyi dnkorméanyka#és szervei részére feladat — és
hataskoroket allapitanak meg.

4) A koztisztvisélk az Ugyintézés soran a kovetkedtalanos kovetelményeket
kotelesek betartani:

a) az Ugyintézés soran minden esetben biztositanakélivényesség betartasat,

b) alapvet kovetelmény a gyorsasdg, a szak&zég, a bilrokracia mentesség, a
hataridbk betartasa,

c) a torvényesség szellemében biztositani kell am@ltdgari jogokat és kotelességeket,
az ugyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

d) elsddleges cél: az dnkormanyzati érdekek feltarasavéngre juttatasa,

e) az Ugyintézk kotelesek munkajuk soran egymassal hatékonyaiitiegikodni és az
ugyfelek részére — jogaik biztositasa érdekében megfeleb felvilagositast és
tajékoztatast megadni,

f) a kdz6s onkormanyzati hivatal kdztisztvised tudomasara jutott allami szolgalati és
Uzleti (magan) titok tekintetében titoktartasi Kémettség terheli. E titoktartasi
kotelezettség az adatvedeléhszolo torveny rendelkezéseinek figyelembevétdléve
kiterjed az Ugyfél személyiségi jogainak a védebmér A titoktartasi kotelezettség a
kozhivatal betdltése utan is fennall.

g) a hivatali dolgoz6 minden olyan adatot, informaci&g tényt koteles a jegyz
tudomasara hozni, amely adlebi kotelezettséget befolyasolja.

4. A jegyzvel kapcsolatos altalanos rendelkezések
4.8.
(1) A kozos onkormanyzati hivatal jedyenek és aljegy#ének kinevezését a Motv. és a
Kttv. eldirasai szerint torténik. A jegyee és az aljegywe egyeb rendelkezéseket a k6zos

onkormanyzati hivatal fikodésével kapcsolatos megallapodas tartalmaz.

(2) A kozbés oOnkormanyzati hivatalt a jedyaezeti, aki feledls annak torvényes és
eredményes fikodéséért.

(3) A jegyd vagy aljegyd vagy megbizottja koteles mindegyik képviéstdstileti,
bizottsagi Ulésen részt venni é€s ott a szikség@lsotdatast megadni. Tarnaméra €s Zarank
kozségek képviséltestileti és bizottsagi Ulésein a jedyz Boconad kozség képvisel
testileti és bizottsagi tlésein az aljegyyesz részt.

(4) A kdzos dnkormanyzati hivatal munkakori le@idsa jegyd az aljegyd bevonasaval
késziti el.

5. A jegya fobb feladatai

5.8

(1) A jegyd vezeti a koz0s onkorményzati hivatalt, gondoskaoatik 6nkormanyzatok
mukodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.



(2) A jegyd elldtja a képviséttestiletek, bizottsagok, a teleplilési képvikehikodésével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmdsthegaskorébe tartozé allamigazgatasi
dontések élkészitését és végrehajtasat. (Ezen feladatokatriadckbzségben z aljegyiatja

el.)

Ebben a korben:

3)

elkésziti a kepviséttestileti Glés, a bizottsagok elé kéraloterjesztéseket

ellatja a testliletek, a bizottsagok szervezéspgsiteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

tanacskozasi joggal részt vesz a testlletek, dtbimmk és a nemzetiségi testiletek
Ulésein

torvényesseégi észrevételt tehet a szavadfisaz ebterjesztés vitajaban
gondoskodik a testileti Glés jegkpbnyvenek elkészitésidr azt a polgarmesterrel
egydutt alairja és 15 napon belll megkuldi a Kornhdratal Vezebjének
rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a kednestiileteket a bizottsagokat s a
nemzetiségi onkormanyzat képviséestileteit az 6nkormanyzat munkéjat érint
jogszabalyokrdl, a hivatal munkajardél és az Ugyassl.

A jegyd egyéb feladatai:

dontésre élkésziti a polgarmester hatdskorébe tartozé allargagasi igyeket
ellatja a jogszabalybandéit allamigazgatasi feladatokat és hatdsagi hatégkd
dont a hatdskorébe utalt tgyekben

hataskorébe tartozé tigyekben szabdalyozza a kiadmasyendjét, a kozos
onkorméanyzati hivatalhoz tartoz6 kozségek polgateremek egyetértésével
gyakorolja a munkaltatoi jogokat a kérjeggeg koztisztvisél tekintetében
(kinevezés, felmentés, jutalmazas)

ellatja az allamigazgatasi tevékenyseg egysirsével, korszésitésével kapcsolatos
feladatokat

szervezi a jogi felvilagositd munkat

évente egyszer beszamol a képvigebtiletek ditt a kozos dnkormanyzati hivatal
munkajardél és az tugyintézékr

0sszehangolja a kdzds 6nkormanyzati hivatal mubhkaja

képviseli a kzds 6nkormanyzati hivatalt.

6. A k6zo6s dnkorméanyzati hivatal szervezeti felépgse, létszama

6.8

(1) A k6zos dnkorményzati hivatal bélszervezeti egységei:

a) Tarnamérai Kozos Onkormanyzati Hivatal SzélkdeB284 Tarnaméra, Arpad u. 6.,
kozvetlendl a jegyz vezetésével,

b) Tarnamérai Kozos Onkormanyzati Hivatal BoconK&itiendeltsége 3368 Boconad,
Szabadsag tér 1., az aljegymezetésével,

c) Tarnamérai Kozos Onkormanyzati Hivatal ZarankieKdeltsége 3296 Zarankg it
21., kdzvetlenll a jegyizvezetésével.



(2) A kdzbs onkormanyzati hivatal munkacsoportjai:
a) Vezedi munkacsoport
Tagjai: Jegyé&
Aljegyzo
b) Pénzigyi Ugyinté# munkacsoport (gazdalkodas, pénzugy, adougy)
c) lgazgatasi tgyintéz munkacsoport (igazgatas, titkarsag)
(3) A szervezeti felépités abrdjat a 3. szamu ikieliéartalmazza.
7.8

(1) A k6z6s dnkorményzati hivatali létszama: &1 f

Tarnaméra:

jegyzs 1%(heti 2x fél nap a zaranki kirendeltségen tart éjghadast )
pénzigyi Ugyintéx 2%

igazgatasi Ugyintéy 1 1 (ellatja a zaranki kirendeltség igazgatasi felaité)
titkarsagi agyinté& 1 16 (heti 2x fél nap a zaranki kirendeltségen )

adougyi Ugyinté& 1 % (heti 1 nap Boconadi , és heti 1 nap Zaranki kiedtségen

tart Ugyfélfogadast, és végzi a telepulési adotejgdatokat)

Boconad:

aljegy® 16
pénzigyi Ugyinté 1%
igazgatasi Ugyintéy 116
hivatalsegéd 16f
Zarank:

gazdalkodasi és tgyfélszolgalati UgyiriteAfo
(2) A k6zos onkorményzati hivatal munkarendje édej

a) Tarnaméra és Zarank kozségekben:

Hétfo: 7.30 - 16.00
Kedd: 7.30 - 16.00
Szerda: 7.30 - 16.00

Csutortok: 7.30 - 16.00
Péntek: 7.30 -13.30



b) Boconad kdzségben :

Hétf: 7°%.16%
Kedd: 7°-16%°
Szerda: $.17°
Csutortok: 7-16
Péntek: P.12%°

(3) A kozos onkormanyzati hivatal tgyfélfogadésije:

a) Tarnaméra székhelyen és Zaranki Kirendeltségen:

Hétfo: 8-16 draig

Kedd: 8-12 oraig

Szerda: 13-16 oraig

Csutortok: ugyfélfogadas sziinetel
Péntek: 8-12 éraig

b) Boconédi Kirendeltségen:

Hétk: &°.16%
Kedd: 8%16%
Szerda: ®-16%°
Csltortok: &.16%
Péntek: i

(4) Jegyd ugyfélfogadasi rendje:

Tarnaméra:
Hétfo: 13-16 oraig
Kedd: 8-12 oraig
Szerda: Ugyfélfogadas sziinetel
Csutortok: ugyfélfogadas szinetel
Péntek: 8-12 oréig
Zarank:
Hétfos: 8-12 éraig
Szerda: 13-16 oraig

(5) Aljegyz ugyfélfogadasi rendje:

Boconad: a Boconadi Kirendeltség ugyfélfogadadjearel azonosan.



(6) Ugyintézk tUigyfélfogadasi rendjei:

Zarank:

titkarsag: Kedd: 13-16 oraig
Csutortok: 8-12 oraig

adougyi Ugyintéé: Péntek: 8-12 o6réig

Boconad:

adougyi Ugyintéé: Kedd: 8-16 oréig

(7) Az orszaggtiesi képvisedt, helyi képvisedket, polgarmestereket, intézményvéket a
munkarend szerinti munkaiden barmikor fogadni kell.

7. A k6zbs dnkorméanyzati hivatal kdztisztvisdii
8.8

(1) A kozos onkormanyzati hivatali dolgozok a IRsiywen kotelesek a sziikséges
felvilagositdsokat megadni az ugyfelek szamaraltaluk kért beadvangrlapokat atadni, az
ugyfelek beadvanyait atvenni és a helyben elintézligyeket elintézni. Szikség esetén
jogsegély szolgalatot nyujtani.

(2) Az Ugyfélfogadasi napok és az érdemi kahoz szikséges létszam megszervezése a
jegyz feladata.

3) Munkaidn kivdl, illetve a heti szabad- és pild@apokon is el kell latni az alabbi
szolgaltatasokat:

* héazassagkotés

e névado Unnepseég

» vélasztdsok, népszavazas lebonyolitdsa
» testlleti Ulések, kbzmeghallgatasok

» halasztast nenité kozérdek feladatok.

9.8

(1) Kilszolgalat, illetve kikildetés teljg&st a jegyd, aljegysd elozetes engedélye
alapjan torténhet.

(2) A dolgozo kikildetése soran felmérkbltségek elszamolasa utblag torténik.
Az utiszamlakat a jegy aljegys igazolasa utan lehet szamfejteni.

8. Munkaértekezlet



10.8

(1) A ko6zos dnkorményzati hivatal irdnyitasi fedtainak 6sszehangolaséara a polgarmesterek
szlikség szerint Polgarmesterek Tanacsat hivhassae 0

(2) Szukség szerint, de évenként legaldbb két @ialal hivatali munkaértekezletet kell
tartani. Munkaértekezleten atfogoan, értékelni &dlivatal tevékenységét, meg kell hatarozni
a kovetked idészak fontosabb feladatait, tennivaloit. A munkdéribetre a polgarmestereket
meg kell hivni.
9. Pénzigyi, szamviteli rend
11.8
A kdz6s 6nkormanyzati hivatal pénziugyi — szamvitetidjét kilon szabalyzat tartalmazza.

12.8.

A kdz6s 6nkormanyzati hivatal hazipénztar, selégedeltarozasi, igykezelési, munkéz-t
balesetvédelmi és mas jogterileteket ériehdelkezéseit kilon szabalyzatok tartalmazzak.

10. Ugyiratkezelés specidlis szabalyai
13.8
A kdz6s 6nkormanyzati hivatal iktatasi és irattasazendjét kilon szabalyzat tartalmazza.
11. Kiadmanyozas rendje
14.8
A jegyzot illeté kiadmanyozasi jogkort a jegyz kilon szabalyzat szerint hatarozza meg. A
k6z6s dnkorményzati hivatal kiadmanyozasi rendjéd &ladatok megoszlasat a 2. szadmu
fuggelék tartalmazza.
12. Helyettesités rendje
15.8
(1) A jegydt az aljegysd helyettesiti.
(2) Az ugyintédk a munkakori leirasukban foglaltak szerint helygitik egymast.
13. Szabadsag engedélyezése

16. §

Szabadséag igénybevételét egy nappal az igénybexttgebzoen be kell jelenteni a
jegyzonek ill. az aljegy#nek. Kulon indokolt esetben soron kivil is engeehet.



14. Zar6 rendelkezések
17. 8§

A k6z0s oOnkormanyzati hivatal szervezeti ésikindés szabalyzata a ©Onkormanyzatok
képviseb-testileteinek jovahagyasat koetapon lép hatalyba.

Egyuttal a Szervezeti ésibdési Szabalyzatrél kiadott korabbi szabalyzatatalyukat
vesztik.

Tarnaméra, 2013. februar 28.

Varganéfi &Marta
jedyz

Zaradék:

Tarnaméra K6zség Onkormanyzatanak Képgisestilete a ...... /2013.(111.07.) szamu
hatarozataval,

Zarank Ko6zség Onkormanyzatanak Képvigelstilete a ...../2013.(111.07.) szamu
hatarozataval

Boconad Kozség Onkormanyzatanak Képvigektiilete a ...... /2013.(111.07.) szamu
hatarozataval
hagyta jova.

Varganéfi ¢Marta

jegyz



1.szamu melléklet
ALAPITO OKIRAT

Tarnaméra Kdzség Onkormanyzatanak képbitedtilete, Zarank Kbzség
Onkormanyzatanak képvigelestilete és Boconad Kozség Onkormanyzatanak selpvi
testlilete Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdllGZi11. évi CLXXXIX torvény (A
tovabbiakban Mo6tv.) 85. 8. (1) bekezdésében, &s almmhaztartasrol szolo 2011. évi
CXCV. tv. 8. §-aban kapott felhatalmazas, valami@68/2011. (XlIl. 31.) Korm. Rendelet 5.
§-a alapjan a Tarnamérai K6zés Onkormanyzati Hivaasapitd okiratat 2013. januar 01.
hatéllyal az aldbbiak szerint hagyjak jova:

1. Koltségvetési szerv alapadatai

- Kdltségvetési szerv megnevezése: Tarnamérai KiszOnkormanyzati Hivatal
- Székhelye: 3284 Tarnaméra Arpad u. 6.

- Telephelye: 3296 Zarank, B u. 21

- Telephelye: 3368 Boconad, Szabadsag tér 1.

- Az intézmény jogallasa: 0nall6 jogi személy

- llletékességi tertilete:Tarnaméra, Zarank és Boconad teleplilések kozagagigerilete

- Az intézmény jogebdje: Tarnaméra-Zarank Kozségek Korjeggege és Boconad Kozseg
Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala

2. Alapito, Iranyitoi szerv neve, székhelye:

2.1. Alapitéjanak, fenntartéjanak neve, székhelye:

Tarnaméra Kozseg Onkormanyzatanak képtisedtiilete
3284 Tarnaméra, Arpad u. 6.

Zarank Kozség Onkormanyzatanak képvidektiilete
3296 Zarank, &u. 21.

Boconad Kozség Onkormanyzatanak képvisestiilete
3368 Boconad, Szabadsag ter 1.

2.2.lranyitd szerv neve, székhelye:

Tarnaméra Kozseg Onkormanyzatanak képéisestiilete
3284 Tarnaméra, Arpéd u. 6.

Zarank Kozség Onkormanyzatanak képvidestiilete
3296 Zarank, &u. 21.



Boconad Kozség Onkormanyzatanak képvisestiilete
3368 Boconad, Szabadsag tér 1.

3. A koltségvetési szerv jogszabéalyban meghatarorétizfeladata:

Az oOnkormanyzat rikddésével, valamint az allamigazgatasi Ugyek doatésald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladfatasa.

3.1. A koltségvetési szerv allamhaztartasi szakagaesrolasa:

Helyi 6nkormanyzatok és tobbcélu kistérségi tasaiaigazgatasi tevékenysege: 841105

3.2. A kéltségvetési szerv kbzfeladata és alaptevélame/sallamhaztartds szakfeladat rendje
szerinti megjelélése:

, , , Szakfeladat
Tevékenység megnevezése

Onkormanyzatok és tobbcéll kistérségi tarsulasakggtasi tevékenysége 841126-1

Onkormanyzati jogalkotas 841112-1
Orszaggyilési képvise-valasztasokhoz kapcsolodo tevekenységek 841114-1
Onkormanyzati képvisélvalasztasokhoz kapcsolddoé tevekenységek 841115-1

Orszagos, telepullési és terileti kisebbségi Onkoyasti valasztasokhoz841116-1
kapcsolodo tevékenysegek

Eurdpai parlamenti képvisehvalasztdshoz kapcsolddo tevékenységek 841117-1
Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo texsegak 841118-1
Tertleti alt. végrehajto igazgatasi tevékenység 13411

Ado, illeték kiszabasa, beszedése 841133-1
Statisztikai tevékenység 841173-1
Onkormanyzatok elszamolasai a koltségvetési sicmki 841907-9
Fénymasolas, egyéb irodai szolgaltatas

821900-1

3.3.Véllalkozasi tevékenyseége: A koltségvetési szerallalkozasi tevekenységet nem
folytat

4. Az intézmény gazdalkodasi besorolasa

- Onalldéan niikods és gazdalkodo.
- Ellatja Tarnamera, Zarank, Boconad oOnkormanyzatekinéézményeik (Napsugar
Ovoda, Zaranki lések Otthona ) pénzigyi és gazdalkodasi feladatait.

5. A koltségvetési szerv vezéenek kinevezése:

A jegyzs kinevezésére a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatso@o 2011. évi CLXXXIX
torvényt és a Kozszolgalati tisztviskisl szOolo 2011. évi CXCIX. tdrvény &rasait kell
alkalmazni.



6. A kdltségvetési szerv foglalkoztatottjainak jogiszonya:

Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben kélggdati jogviszony, a foglalkoztatottak
tobbsége koztisztvis&l melyre a Kozszolgalati tisztvigddrél szolé 2011. évi CXCIX.
torvény az iranyadod. Foglalkoztatottjainak jogvisga lehet tovabba kézalkalmazott,
melyekre a kdzalkalmazottak jogallasarél sz6ld 1992 XXXIII. térvény az iranyadd. Egyes
foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkavallaloelgekre nézve a Munka térvénykényvét
kell alkalmazni. Egyéb foglalkoztatasra iranyul@yszonyra a Polgari Torvéenykényir
sz016 1959. évi. IV. torvény (pl. megbizasi jogwry) az iranyado.

7. A feladatellatast szolgalé vagyon, vagyon feletendelkezési joga:

- A székhely Tarnaméra kozségben talalhatd KozsgghBarnaméra, Arpad u. 6. sz. alatti
ingatlan Tarnaméra Kozség onkormanyzatanak a vagyképezik. A feladatellatashoz
rendelkezésre allnak az intézmény leltaraiban piefeladatellatasat szolgalé eszkdzok. Az
intézmény a rendelkezésre all6 vagyontargyait #gkidak ellatasahoz szabadon
hasznalhatja. a koltségvetési szerv vagyona fefetidelkezési jog Tarnaméra kdzségi
onkormanyzat képviséltestiletét illeti meg az dnkormanyzat vagyonreeidtlen foglaltak
szerint.

- A Zarank, B u. 21. sz. alatti Kézséghaza telephely Zarank E@zsnkormanyzatanak a
vagyonat képezik. A feladatellatashoz rendelkezébnak az intézmény leltaraiban szetepl
feladatellatasat szolgald eszkozok. Az intézményendelkezésre all6 vagyontargyait
feladatainak ellatasahoz szabadon hasznalhatja.0lkseékvetési szerv telephelyen dév
vagyona feletti rendelkezési jog Zarank kozségiobmanyzat képviséttestiletét illeti meg
az 6nkormanyzat vagyonrendeletében foglaltak sizerin

- A Boconad, Szabadsag tér 1. sz. alatti Kozséghtietephely Boconad Kozség
onkormanyzatanak a vagyonat képezik. A feladatedl@iz rendelkezésre allnak az intézmény
leltaraiban szereplfeladatellatasat szolgald eszkozok. Az intézmeémeralelkezésre allo
vagyontargyait feladatainak ellatasahoz szabadosznd@dhatja. A koltségvetési szerv
telephelyen & vagyona feletti rendelkezési jog Boconad kdzsédioémanyzat képvisét
testiletét illeti meg az 6nkormanyzat vagyonreriéblen foglaltak szerint.

Tarnaméra, 2012. november 29.

Timér Laszlo Csiaralstvan
polgarmester patmester

Kis Istvan
polgarmester



ZARADEK

Ezen alapito okiratot

Tarnaméra Kozség Onkormanyzatanak Képgisesdtilete a 127/2012.(XI1.12.) szamu
hatarozataval,

Zarank Kozség Onkormanyzatanak Képvigeistiilete a 79/2012.(X11.12.) szamu
hatarozataval

Boconad Kozség Onkormanyzatanak Képwvidektilete a 60/2012.(X1.26.) szamu
hatarozataval

2013. januar 01. hatallyal hagyta jova.

Vargané Toth Marta Dr. Holl6 Agnes
korjegyé jeg¥iz



2. szamu melléklet

Kozos Onkormanyzati Hivatal vagyonnyilatkozatra kotelezett munkakorei

Munkakor: jogalap gyakorisag
jegyz 3.8,(1)c) 2 év
aljegyd 3.8,(1)c) 2 év
adolgyi Ugyintég 3.8,(1)a) 5 év
igazgatasi és titkarsagi Ugyintéz 3.8,(1)a) 5 év
gazdalkodasi-pénzigyi tgyintie 3.8,(1)c) 2ev



3. szamu melléklet

Tarnamérai Kozos Onkormanyzati Hivatal
szervezeti abraja

Tarnaméra Kozség Onkormanyzata Kéjgviestiilete

Fenntartok:
Boconad Kozség Onkormanyzata Képwiselstiilete
Zarank Kozség Onkormanyzata Képwststilet
Tarnamérai K6zos
Onkormanyzati Hivatal
A Hivatalt a jegyzé vezeti
Munkacsoportok:
Vezet6i Pénzigyi Igazgatdsi
munkacsoport GgyintézGi Ggyintézéi
munkacsoport munkacsoport

Tarnamérai K6z6s Onkormanyzati

Székhely:3284 Tarnaméra Hivatal

Arpad u. 6.

Zaranki Kirendeltség Boconadi Kirendeltség

A Zaranki Kirendeltséget a jegy# vezeti. A Boconadi Kirendeltséget az aljeggzvezeti.

Kirendeltség: 3296 Zarank Kirendeltség: 3368 Boconéad
Szabadsag tér 1.

Bu. 21.



